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Preambulum

Komloi Kistérség Tobbeélu Onkormanyzati Tarsulas (7300 Komld, Varoshéz tér 3.) (a
tovabbiakban: Tarsulas) a kézbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL tirvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 22. § alapjdn a kizpénzek ésszerdl felhaszndlisa dtlithatésdgdnak és széles kvl
nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovibbd a verseny tisztasdgdnak biztositisa
érdekében az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komldi Kistérség Tobbcélt Onkormdnyzati Tarsulds a Kbt. 6. § (1) b) pontja alapjin
ajdanlatkéréként a kizbeszerzési torvény hatdlya ald tartozik.

Altalanos rendelkezések

L

1.} E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Tdrsulds és
intézményeinek kdzbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljardasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil
kiiléndsen az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

2.) A Térsulas és intézményei a kozbeszerzési eljards teljes folyamatidban (minden
szakaszdban) figyelembe veszik a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleléen -
kdzvetlen és kozvetett modon egyarant - a kdmyezetre a lehetd legkisebb negativ hatést
gyakorlé megoldisok keresésével és elényben részesitésével Osztonzik a kérnyezetbarat
technolégiak terjedését és a krnyezetbarat termékek elballitasat.

IL.

1.} A szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt, hatdlya ald tartozd, — a kézbeszerzés
targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszi6, valamint szolgaltatds és szolgaltatdsi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol a Térsulds vagy intézményei jarnak el ajanlatkér6ként és a kbzbeszerzés
éricke a kozbeszerzés megkezdésckor eléri vagy meghaladja a hatdlyos kozbeszerzési
értékhatarokat.

2.) Ezeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentick krébe nem tartozé azon beszerzésekre,

- melyekre a Térsulds vagy intézményei a kizbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazzak.

3.) Tovabba kiterjed a kozpontositott kzbeszerzésekre, melyhez a Térsulds vagy intézményei
Onkéntesen csatlakozhatnak. Ekkor a Kbt. és a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet vonatkozo

rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.) A Térsulas vagy intézményei a Kbt. Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljaras
meginditdsa el6tt dontenek arr6l, hogy a kozbeszerzési eljarasban valé részvétel jogat
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fenntartjik-e az el6zé évben — drubeszerzés é€s szolgaltatds esetén szazmillié forint, épitési
beruh4zds esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd ajanlattevék
szamdra, akik ajanlatdban szereplé alvallalkozo(k) is megfelel(nek) ennek az eléirdsnak.
Epitési beruhdzas és épitési koncesszid esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd
egymillidrd forint arbevételt el nem érd ajanlattevdk szamadra a kdzbeszerzési eljarasban vald
részvétel joga, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszdzmillié forintot.

Amennyiben a Téarsulas vagy intézményei fenn kivanjak tartani a kézbeszerzési eljarasaban
vald részvétel jogat az éves netté egymilliard forint arbevételt el nem éré ajdnlattevék
szamara, ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

3.) Az eljaras lefolytatasakor a mindenkor érvényes kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo
értékhatarokat kell figyelembe venni.

6.) Ha az arubeszerzés vagy szolgéltatds becsiilt értéke nem éri el a huszonstmillié forintot,
vagy az €pitési beruhazéds becsiilt értéke nem éri el a szdzotvenmillié forintot, ajanlatkérd
hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljarast alkalmazhat (Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja). Ezen
eljérasokra a Kbt. 122. § (8) és a 122/A. § bekezdéseiben leirtakat kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

1.

1.) A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérs koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartam a verseny tisztasagat, atlathatésagat
-és nyilvanossagat.

2.) Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmddot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szdmaéra,

3.) Az ajanlatkéré és a gazdasdgi szereplék a kozbeszerzési eljirdsban a johiszemiiség é&s
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kdvetelményeinek megfelelden kételesek
eljérni.

4.) Az ajanlatkérének a kézpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

5.) Az Eur6pai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok €s a kozdsségi szarmazisa aruk
szamara nemzeti elbandst kell nyijtani a kézbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasigi szereplok és a nem kozosségi szdrmazasi aruk szdmdira nemzeti
clbindst a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszignak és az FEur6opai Uniénak a
kodzbeszerzések terén fennallé nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.

6.) Az ajanlatkérdnck a beszerzés megvalositisa soran torekedni kell a kérnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:
* Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgéltatdas kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétlentil elényben kell részesiteni.
- m A kozbeszerzésre keriilé termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Gjrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben Gjrahasznosithatéak legyenek.



= Az egészségre és a kiOryezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kézbeszerzési eljards soran.

" A kbzbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalaséara.

* Fokozottan érvényesitendéek a kornyezetbardt kozbeszerzés kovetelményel az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaliatds megrendelése,
egyes hasznélati cikkek (papir, tisztitd és takaritdszerek), a szamitdstechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarm{i beszerzések
soran.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, ellenérzésének
felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Iv.

1.) A Térsulés és intézményei minden koltségvetési év elején kizbeszerzési tervet készitenek
az adott évre tervezett kizbeszerzéseikrol kizbeszerzési tirgyanként.

2.) A kozbeszerzési tervet a Téarsulds és intézményei éves koltségvetésének elfogadasat
kévetben, az abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkés6bb a targyév marcius 31-éig
kell elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kdzbeszerzési terv elkészitése el6it inditott
kozbeszerzesi eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a Tarsulds
Pénziigyi Bizottsaga hagyja jova.

'3.) El6ére nem lathaté okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds esetén a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
mddositas indokat is. Ennek hatarideje a kdzbeszerzési terv médositasanak elfogadasat kovetd
8 nap.

'4) A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre 4thtzddo épitési beruhazasokat,
tovabba a t&bb évre vonatkozd szolgaltatasokat is.

5.) A kozbeszerzési terv Osszeallitasat, és annak modositasit a Komléi Kozos Onkormanyzati
Hivatal ezzel a feladattal megbizott dolgozoja végzi (tovabbiakban: iigyintéz8), konzultilva a
Komloi Kistérség Tobbedlt Onkorményzati Tarsulds intézményeinek vezetdivel. O
gondoskodik a ko&zbeszerzési terv és annak modositasai jogszabdlynak megfeleld
kozzétételérdl. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozod
kézbeszerzési terv honlapon torténd kzzétételéig kell elérhetének lennie.

6.) A kézbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell Srizni.

7.) A kbzbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kel legalabb rendelkeznie: koltségvetési
cél, eljaras fajtdja, becsiilt nettd érték, eljaras inditasanak varhaté ideje (6. sz. melléklet
szerint),

8.) Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
ért€k megallapitasaért az ligyintéz6 és az intézményvezetdk felelnek.

A kozbeszerzés ¢rtékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért vagy
kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott, a Kbt. 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb Osszegil teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:



becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatisba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazd
ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

A kbzbeszerzés becstilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkérd 4ltal a részvételre
jelentkez6k, vagy az ajanlattevik részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii kifizetést a részvételre jelentkezdk, az
ajanlattevok részére.

Tilos a beestilt érték meghatdrozdsdanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani,

9.) Az egybeszamitdsi kotelezettségre vonatkozéan a Kbt. 18. §-ban foglaltak szerint kell
eljarni,

Anyagi fedezet biztositisa

V.

1.) Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzédés
megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén —:

* ha a Téarsulds vagy intézményei éves koltségvetésében biztositotta a szerzédés
megkotéséhez sziikséges anyagi fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a
teljesités idopontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,

* ha a Téarsulds vagy intézményei tdmogatdsra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be,
vagy fog benytjtani. Ez utobbi kériilményre az ajdnlati felhivisban fel kell hivni az
ajanlattevdk figyelmét (Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdése).

'2.) Kézbeszerzési eljards meginditésara csak az erre vonatkozd Pénziigyi Bizottsagi hatdrozat
alapjan keriilhet sor.

Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont szervek és
személyek

VL

1.) A kozbeszerzési eljarisok elGkészitésében és lebonyolitdsdban az aldbb felsorolt
szervezetek és személyek vesznek részt:

» aKomléi Kistérség Tobbeéhi Onkormanyzati Tarsulas elndke,

® a Térsulas Pénziigyi Bizottsaga,

* aziligyintézd,

= a Térsulas Pénzligyi Bizottsiga 4ltal kijel6lt személy,

= azintézmények vezetdi,

" aBiralobizottsag,

= a Targyalobizottsag,

= szlikség esetén hivatalos kézbeszerzési tanacsado.

2.) A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetleniil attl, hogy az eljarasba az
ajanlatkéré kozvetleniil delegdlta, vagy polgdri jogi szerzdés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatiban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartasi és Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 24.§). A titoktartasi



nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilénodsen, hogy a nyilatkozatot tevd a Kozbeszerzési
Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljards soran tudomdséra
jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni,

A Pénziigyi Bizottsag hataskore
1.) A Pénziigyi Bizottsag jovahagyja a kizbeszerzési tervet és annak mddosftasait.

2.) A Pénziigyi Bizottsag a Kbt. Mésodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok sorin
doént az eljarasok inditasardl, a lefolytatandd eljarasok fajtajardl, az eljarasba bevonandé az
eljards lefolytatdsaval megbizott személy(ek)r8l, a hivatalos kozbeszerzési tanicsadd
személyérdl, valamint meghozza az eljarast lezaré dontést.

3.) A Kbt. Harmadik része szerinti kdzbeszerzési eljards esetén a Pénziigyi Bizottsag dont
arrol, hogy a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az el6z6 évben,
drubeszerzés és szolgaltatis esctén szdzmillié forint, épitési beruhazas esetén egymilliard
forint, afa nélkiil szamitott arbevételt el nem &8 azon ajanlattevok szamdra, akik
teljesitéstikhdz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfelel alvallalkozokat
vesznek igénybe, €s akik az el6irt alkalmassagi koévetelményeknek a jelen bekezdés szerinti
feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg.

4.) A Pénziigyi Bizottsadg jovéhagyja az eljarast megindité felhivast, tovabba meghivésos
eljaras esetén meghatarozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban
ajanlatot tehetnek. ’

5.) Amennyiben a kozbeszerzési t6rvény lehetové teszi, hogy a nyilt eljardas helyett
ajanlatkéré hirdetmény kdzzététele nélkiili tirgyaldsos eljarast (Kbt. 122.§ (7) bekezdés a)
pontja) alkalmazzon, a gazdasigi szereplok kivalasztdsanal lehetGség szerint az aldbbi
szempontokra kell figyelemmel lennie: olyan gazdasigi szereploknek kell ajanlattételi
felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kozépvéllalkozdsnak mindsiilnek vagy
koltségvetési szervek &s amelyek a szerzodés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az
ajanlatkéré megitélése szerint feltehetoleg teljesiteni tudjak. A kis- és kézépvillalkozasokrdl,
fejlédésiik tamogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. térvény 3. § (4) bekezdésében foglalt
korlatozé rendelkezés az ilyen eljarasokban nem alkalmazando.
Tovabba:

" abeszerzés targyahoz kapcsolédé profili cég legyen,

» megfelel6 referencidkkal rendelkezzen,

= clsosorban a Komléi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezd cég legyen,

* kordbban mar ajanlatkérd felé szerzddésszeriien teljesitett.

6.) A Pénziigyi Bizottsag javaslatot tesz a Birald Bizottsag és a Targyalo Bizottsag tagjaira.
A Tarsulds Elndkének hataskére

1.) Az Elntk a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok sordn képviseli az
ajanlatkérdt, alairja az eljarast megindit6 és lezard hirdetményeket és egyéb dokumentumokat
(pl. a hivatalos koézbeszerzési tanicsadé megbizdsi szerzidését), figyelemmel kiséri a
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kizbeszerzési eljarast, és aldirja a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetben kotendd
szerzodéseket.

2.) Az ajanlatok elbiraldsara a Pénziigyi Bizottsag javaslata alapjan legalabb haromtagi Birdld
Bizottsadgot hoz létre.

Az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek) feladatai

1.) Gondoskodik rdla, hogy a k6zbeszerzési eljaras el0készitése, az eljarast megindito felhivas
és a dokumentécié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mds szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek megfelels — a
kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel
rendelkezzenek,

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
= akdzbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok ismerete,
= a beszerzés targyara vonatkozé beszerzési, lizemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
* az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezék pénziigyi, gazdasigi és miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,
= valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

2.) Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a munkatarsak
munkakri leirdsaban rogziti.

3.) Az eljardst lezaré dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzédések
teljesitését. Ha a szerzidés teljesitése nem megfeleld, tdjékoztatja a Pénziigyi Bizottsdgot, és
javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre. Nyilatkozik a szerz6dés teljesitésének
elismerésérol (teljesités — igazolas) vagy az elismerés megtagadasarol a Kbt-ben szabalyozott
hatdridén beliil,

4.) Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok megfeleld dokumentdldsi rendjér6l ~ az
cl6készitéstdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden. Feladata valamennyi —
az eljaras sordn sziikséges - adminiszirdcids intézkedés megtétele és az eldirt
adatszolgaltatasok teljesitése, kiegészitd tajékoztatds nydjtdsa az ajanlaitevok részére,
valamint a kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasa.

5.) Figyelemmel kiséri a kzbeszerzésre vonatkozé jogszabalyokat.

6.) Az eljars el6készitése korében helyzet-és piacfelmérést végez, valamint megallapitja a
becsiilt értéket.

7.) Megbizott killsé szakértGvel elkésziti az eljarast megindité felhivast és ajanlatkérési
dokumentaciot,

8.) Levezeti a bontasi eljrést és a Birdlo Bizottsagi iilést.



9.) A bontasi eljards utdn az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérdl jegyzOkonyvet készit,
melyet a bontdstdl szdmitott 5 napon belill megkiild az 6sszes ajanlattevének (4. sz.
melléklet).

10.) Elkésziti a Kbt. 77. § (1) bekezdésében foglalt tdjékoztatist, melyet az ajanlattevd(k)
részére 3 munkanapon beliil megkiild, valamint a Kbt. 77.§ (2) bekezdés szerinti Osszegezést,
melyet megkiild az Eur6pai Bizotisdg, illetbleg a Kézbeszerzési Hatdsag kérésére.
Gondoskodik az eljards eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolé tajékoztatd
elkészitésérdl és kozzétételre vald feladdsarol.

11.) Az elektronikus hatdsagi nyilvantartdsokban vald szereplést az ajanlattételi hataridéd
lejarta és az eljards eredményérsl sz0l6 értesités ajanlattevoknek valé megkiildése, vagy -
tobb szakaszbdl &llé eljarasban - a részvételi hatiridé lejarta és a részvételi szakasz
eredményérol szolo értesités részvételre jelentkezOknek valé megkiilldése kozott egy
alkalommal ellendrzi, tovabba az ellenGrzés tényét és eredményét a kdzbeszerzési eljaras
iratai kozott megdrzi.

12.) Gondoskodik (sziikség szerint) a szerz6dés moédositasardl, (rész)teljesitésérél szolé
hirdetmény elkészitésérdl és kozzétételre valod feladasarol.

13.) A Téarsulas vagy intézményei adataiban bektvetkezett valtozasokrol — 30 napon beliil —
értesitik a Kdzbeszerzési Hatdsagot.

14.) A Tarsulds éves beszerzéseir6l kiildn jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegzést készit, melyet legkésdbb a targyévet kdvetd év majus 31. napjdig a
Kozbeszerzési Hatésagnak kell megkiildeni, valamint gondoskodik az éves statisztikai
Osszegzés, valamint a kdzbeszerzési terv és modositasainak kézzétételérsl.

A Biralo Bizottsag feladatai

1.} A Biral6 Bizotisag tagjait a Pénziigyi Bizottsig javaslatira a Tarsulas Elnéke kéri fel és
bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés
targyanak megfeleld kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

2.) A Birdl6 Bizottsdg legaldbb hirom tagbol all. Amennyiben hivatalos kozbeszerzési
- tandcsadd bevonasara keriil sor a kdzbeszerzési eljarasban, Ggy 6t a Tarsulas elnoke kdteles a
Biral6 Bizottsag tagjénak felkérni és megbizni.

3.) A DBirdl6 Bizottsag létrehozdsa soran a Kbt. Osszeférhetetlenségre vonatkozd
rendelkezéseit is alkalmazni kell.

4.) A Birdl6 Bizottsag tagjai az 1. sz. melléklet szerinti Nyilatkozatot kistelesek tenni.

3.} A Birdlé Bizottsigba felkért és megbizott tagok maguk kéziil egyszerii szotobbséggel
eln6két valasztanak. Ha a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé tagja a Biralé Bizottsagnak,
akkor 6t kell elndknek valasztani.

6.) A Biral6 Bizottsig akkor hatérozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsagi tag jelen
van. ' _



7.) A Birdld Bizottsiag véleményét, dontési javaslatit egyszerli szotobbséggel, nyilt
szavazassal hozza. SzavazategyenlGség esetén az elntk szavazata dont.

8.) A Birdlé Bizottsag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia,
hogy az ajanlatok megfelelnek-¢ az cljarast megindité felhivasban és a dokumentacioban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

9.) A Birilé Bizottsdg az ajanlatok elbiraldsa soran tbbek kozitt az alabbi ellendrzési
feladatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:
= jogosultsagi ellenérzés (azaz jogosult-e az ajanlattevé a kizbeszerzési eljarasban részt
venni),
= formai ellenérzés:
= abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,
= az el6irasoknak megfelel$ feliratokat elhelyezték-¢ a csomagolason, illetve a
benyujtott ajanlatokon,
az ajanlatot az el6irt példanyszdmban nydjtottak-¢ be,
a leflizési, 6sszeftizési méd megfelel-¢ az eldirtaknak,
az oldalak vagy a lapok szdmozisa megfelel-e az elSirtaknak,
a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy aldirdsi
cimpéldany szerinti aldirdsainak meglétét, illetbleg az elbirt szignaldsok
meglétét,
* abenyljtandé dokumentumok eléirt sorrendjének betartdsat.

* a kizar6 okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfelels
szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-¢, esetleges hidnyossaguk
van-e),

» alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelelé szerv/személy allitotta-e ki, idébeli
érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

* egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megteleléek-¢, a
megfeleld szerv/személy Aéllitotta-e ki, idSbeli érvényességiik fennall-e, esctleges
hidnyossaguk van-e),

* a beszerzés targydhoz kapcsolodd szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-e a
beszerzés targyahoz kapesolodé szakmai jogszabalyokban eléirt feltételeknek),

10.) A Biral6 Bizottsag az ajanlatok fenti ellen6rzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
elbirdsainak figyelembe vételével hidnypotlast rendel el, a nyilvanvalé szamitdsi hibat
kijavitia, nem egyértelmii kijelentés, kirivéan alacsony ellenszolgéltatds, Kkirivo
kotelezettségvallalas esetén frasban adatokat, indokolast kér az ajanlattevo(k)tol.

11.) A Biral6 Bizottsdg a munk4jarol jegyzOkonyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellitott biralati lapjai (5. sz. melléklet).

12.) A Birdlé Bizottsdg a birdlat lezardsakor frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit, melyet a Pénziigyi Bizottsag részére tovabbit az eljrast lezaré dontés meghozatalahoz.

A Targyalé Bizottsag feladatai

1.) A targyalasos eljarasban a targyalést Targyalo Bizottsag folytatja le.



2.) A Targyald Bizottsagnak a tagjai a Pénziigyi Bizottsag altal javasolt és a Térsulas elndke
altal felkért és megbizott Birdlé Bizottsag tagjai. Ezen feliil lehetdség van legfeljebb tovabbi
két kiils6 szakért6t bevonni a Pénziigyi Bizottsdg javaslatara.

3.) A Térgyal6 Bizottsag tagjai maguk koziil egyszeri szétﬁbbséggel elndkot valasztanak.

4.) A Targyalé Bizottsag a targyalds sordn az ajanlatkérd nevében jar el, ellatia e
szabalyzatban és a dokumenticiéban meghatéirozott feladatokat. A Targyald Bizottsdg elnske
felelds a targyalds lebonyolitdsaért, tovabba a targyalasrél Jegyzokonyvet készit, melyet
haladéktalanul 4tad a Biralé Bizottsignak,

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado

1.) Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivds és a dokumentici6
elokészitésébe, illetbleg — valasztdsa szerint — a kdzbeszerzési cljaras tovabbi lefolytatisaba
kézbeszerzési tanacsadét jogosult bevonni.

2.) A hivatalos kozbeszerzési tandcsadé bevonadsinak célja a kozbeszerzési eljaras
elOkészitése és lefolytatdsa soran a kdzbeszerzési szakértelem biztosftasa; a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadds korébe es6 feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

3.) A hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé feladatat képezi kiilondsen:
" azcljardst meginditd felhivds és a dokumenticio elkészitésében vald kdzremitktdés,
*  kiegészitd tdjékoztatds nynjtisa,
=  ahataridék figyelemmel kisérése,
* abontasi eljaras levezetése,
= a Biralobizottsag munkéjiban elndkként valo részvétel,
az eljaras dokumentalasaban valé kozremiikodés,
az elvégzett feladatokrdl Gsszefoglalé készitése.

Az eljarasok belsé ellenorzése

VIL

1.} A kozbeszerzési eljarisok belsd ellendrzését a Komlé Viros Onkorményzat belsd
ellendrzési egysége végzi.

2.) Az ligyintézd szeptember 30-ig frasban tajékoztat6t kiild a belsd ellendrzési vezet részére
a targyévben folyamatban 1év6 €s lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol,

3.) A kiozbeszerzési eljarasokra vonatkozé vizsgalatok a Tarsulas és intézményei targyévet
kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervébe beépiilnck. A kozbeszerzési eljarasok
vonatkozasdban a belsd ellendrzés keretében vizsgalhaté az eljardsi mod kivélasztasa, az
elokészités, az elbirdlds szempontjainak kivalasztisa, az eljards lefolytatdsanak
szabalyszerlisége, a szerzOdéskotés, az eljarasok nyilvanossidganak biztositisa. Az éves
ellendrzési tervben szerepld ellendrzési szempontok a kockazatelemzés alapjan keriilnek
meghatdrozasra. Az ellenérzés soran a Koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
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belsd ellendrzésérol szold 370/2011. Korm. rendelet és a Belsé ellendrzési kézikonyv szerint
kell eljarni.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

VIII.

1.} A kozbeszerzési eljarast — annak elOkészitésétsl az eljaras alapjan megkdtdtt szerz6dés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Téarsulds és intézményei
Iratkezelési Szabélyzata szerint kell dokumentilni. A kdzbeszerzési eljards dokumentéldsa
teljeskord, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2.) A Kkozbeszerzési eljardshoz kapcsolodd iratokat a munkaszervezet vezetd és az
intézményvezetSk kezelik. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba kdzbeszerzési tandcsadd
kertil bevonasra, akkor a kizbeszerzési tanacsadé altal megdrzétt valamennyi eredeti iratrdl
“haladéktalanul mdsolati példanyt kell az eljéras dokumentaciéjaba helyezni.

3.) A Kbt. 34. §-dban meghatdrozott kézbeszerzési eljarasok dokumentalasaval és az iratok
megbrzésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért az tigyintézé felelds.

4.) Az eljards elGkészitésével, lefolytatisaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot az eljaras lezarultatol, illetdleg a szerzdés teljesitésétdl szamitott 5
évig meg kell 6rizni. Ha a kzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

~5.) A Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatirozott adatokat, informaciokat, hirdetményeket a
Tarsulas honlapjan kézbeszerzési eljarasonként csoportositva kézzé kell tenni 5 munkanapon
belill. Amennyiben a megkétott szerzodések mellékletei a szerz6dések elvalaszthatatlan részét
képezik tigy annak nyilvanossagat is biztositani kell az {izleti titok ald esé részek kivételével.
Amennyiben a mellékletek nagy terjedelme miatt, illetve térolasi kapacitis igénye miatt ezek
honlapon val6 kozzététele nem lehetséges, Ggy a mellékletek megtekintését a Komloi Kozos
Onkorményzati Hivatalban (7300 Komlé, Varoshaz tér 3.) biztositja elézetes betekintési
kérelem alapjén.,

Az eljarasba bevont személyek, az eljiras sorian dontést hozé személyek és
testiiletek felelosségi kore

IX.
1.) Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Gsszegzés Kbt-ben foglalt
hatéaridére torténd elkészitéséért és tovabbitdsaért, az eljarasok szabalyszeriiségéért, illetve
JogszerGiségéért, valamint az eljarasok adminisztralasaért, illetve az eljaras sorin keletkezett
iratok megoérzéséért, és nyilvanossagra hozatalaért az tigyintézé a felelds.

2.) Az eljaras sordn hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a Pénziigyi
Bizottsag a felelds.

3.) A Kbt. rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszerzések esetében a Beszerzési
szabdlyzat eldirasanak megfelelden kell eljémni.
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Zaro Rendelkezések

X.

Ez a szabalyzat 2013. oktéber 17. napjan lép hatdlyba. Hatalybalépésével egyidejlileg a
Térsulas kordbbi K6zbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.
Rendelkezéseit a hatdlybalépését kivetden megkezdett kdzbeszerzések soran kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2007-2013 id8szakban a részben Eurépai Regionalis
Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbol és a Kohézids Alapbdl szdrmazo forrasbol
finanszirozott kézbeszerzések sorén a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet. 37-46 §-aival
Osszhangban kell alkalmazni.

A szabalyzatot a Koml6i Kistérség Tobbeélii Onkorményzati Tarsulas a 29/2013. (X.17.) sz.
Tet. hatdrozatdval jovihagyta.

Komlé, 2013. oktéber 17 .
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A szabalyzat mellékletei

(Tratminték)

szamu melléklet: Nyilatkozat

szamu melléklet: A Biralobizottsag kijel6lése
szamu melléklet: Igazolas dokumentacio atvételérol
szamu melléklet: Bontasi jegyz6kényv

szamu melléklet: Birdlati lap

szamu melléklet: Kézbeszerzési terv
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Iratmintak

1. szamn melléklet

Birdlo Bizottsdgi tag részérdl az dsszeférhetetlenségrol, a szakismeretrdl, valamint a
titoktartisrol

AWHOt. oo, , mint a Birdlé Bizottsag tagja ezennel kijelentem, hogy velem
szemben a Komléi Kistérség Tobbeélil Onkormanyzati Tarsulds altal

”

------------------------------------------------

targyban  kiirt ... kozbeszerzési eljarasban  a
Kozbeszerzésekrél sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 24. § (2)—(3)
bekezdéseiben meghatirozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn, Ennek alapjén:

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatdsdban az
ajdnlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és
tdrgyilagos gyakorldsdra bdarmely okbdl, igy killondsen gazdasdgi érdek vagy az eljdrdsban
részt vevd gazdasdgi szerepldvel fenndllé mds kozds érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az elidrdsban ajdnlattevéként, részvételre
Jelentkezéként, alvdllalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként
az ajanlatkérd dltal az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe

“bevont személy vagy szervezet, ha kbzremitkddése az eljdrdshan a verseny fisztaségdnak
sérelmét eredményezheti. Az ajdnlatkérd kiteles felhivni az eljdrds elGkészitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjin - kilénésen az dltala
megszerzelt t0bblet-informdciokra tekintettel - a kizbeszerzési eljardsban térténd részvéiele
dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Alalirott .................. , mint a Birdl6é Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy a Kbt. 22 §
(3) bekezdése altal megkdvetelt, a kéizbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel rendelkezem.

A kozbeszerzés eljaras sordn tudomasomra jutott informaciokat lizleti titokként kezelem, &s

ezek megismerését az eljardsban nem érintett személy szdmara sem az eljardsban, sem az
eljaras lezarasa utan nem teszem lehetvé.

Kelt: Komlo, ..................

.......................................



A Biralébizottsag Kkijelolése

1. A kdzbeszerzés targya:

2. A kozbeszerzési eljaras elbirdlasara kijelsit Birdlobizottsag tagjai:

..................................... Mmév) .ooeeeviieennneennn.... (beosztas)
..................................... Mév) coiiiiiiiniinnne..... (beosztas)
..................................... (0év) e ... (beosztas)
..................................... Mév) ..oooviiiiininn. ... (beosztas)
..................................... D) .eeeeeriiiiiiinn. ... (beosztas)
................... s e ereeeeeeeenanenenaarananas

ajanlatkérod

A Kkijeldlést elfogadom

................... b eereetereeeet e reeranaaes
..................................... (Név) .ooeniiininae ... (beosztas)
..................................... Név) ceeeiiiiiiininiinenn ... (beosztas)
..................................... {név) ceceieiiniinnannnn.... (beosztas)
..................................... MeV) ceevvviiiiienann.n. ... (beosztas)
..................................... Mév) .ooooeiiiinnniiinnnn..... (beosztas)

2. szamu melléklet
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3. szamu melléklet

Igazolas dokumentacio atvételérsl

.............. ceerrereren e, (@J4nlatkérd) igazolom, hogy

Cégnév: ....ooviviiiiinn, ettt earearerreaas

Székhely: ......... B O

Telefon: ....cooveuvvnveniiiiiiiie,

Fax:............. C et eaee e e

Képviseli: .......c.......... ettt a e aa

AZ) e, ... targyéban Ilefolytatandé koézbeszerzési -eljarasban az

ajanlattételhez szitkséges dokumentaciét megvasarolta.

PPN s e h et i eae e anaas
ajanlattevd ajanlatkéro
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4. szamu meliéklet

Bontisi jegyzékinyv

Helyszin:

Idépont:

Targy:

Jelenlévik:

.......................... koszontstte a megjelenteket és megallapitotta, hogy az ajanlattételi
hatarid6 lejartaig .......... ajdnlat érkezett. Valamennyi ajanlat sértetlen, zart csomagoldsban

¢rkezett. Tajékoztatta a jelenléviket, hogy az ajénlatok bontisanal ismerteti az ajanlattevd
nevet, székhelyét és az ajanlat birdlati szempont szerinti elemeit.

Ezek utan felbontotta az ajénlatokat tartalmazé zart boritékokat.

Ajanlattevk:

I. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

IL. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

III. Név:
Székhely:
Birilati szempontok:

...................... megéllapitotta, hogy mindegyik ajanlattevé az ajanlattételi felhivasnak
megfelelden egy eredeti és .... masolati példanyban nytjtotta be az ajanlatat. Ezt kovetden

megkdszonte az ajanlattevik munk4jat, ismertette, hogy az cljirds tovabbi menete az

ajdnlattételi felhivisnak megfelelden alakul. ...................... tajékoztatja a jelenlévoket,
hogy .......... -an ......... ¢rakor kertil sor az eredményhirdetésre ugyanezen a helyszinen.
jegyzbkonyvvezetd

Melléklet: jelenléti iv
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Biralati lap

5. szamu melléklet

Az ajanlatkérd hivatalos

Komléi Kistérség Tébbcéhi Onkorményzati Térsulis

megnevezése:

Kdzbeszerzesi eljaras Az ajanlatok bontasanak Biralat id6pontja:
azonositéja: iddpontja:

Biralé bizottsigi tag neve beosztisa clérhetosége (telefon)

A beszerzés targya:

Az eljéras tipusa:

A szerz6déskodtés tervezett

id8pontja:

Az ajanlatok biralati

szempontjai:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A birdlobizottsdg tagjaival kdzOsen megallapitottam, hogy az ajanlattételi felhivdsban

megjelolt ajanlattételi hataridére (................... ) Osszesen

érkezett.

Az ajanlatokban foglaltakat az ajénlattételi felhivas, a hidnyp6tlasok tartalma és a szakmai

specifikacié feltételeivel Gsszevetve megallapitottam, hogy

...........................................................................................

(dontési javaslat)

ooooooo

........

-------------------

biralobizottsagi tag
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6.sz. melléklet

.......... évi kozbeszerzési terv

Az ajanlatkéré hivatalos megnevezése és cime:

Hivatalos név:

Postai cim:

Varos/Kozség: Postai irdnyitészam: Orszéag:

Kapcsolattartasi pont(ok):

Cimzett; Telefon:

E-mail; Fax:

Internet cim(ek) (adott esetben):

Az ajanlatkérd altaldnos cime (URL):

A felhasznéldi oldal cime (URL):

Az ajanlatkérd tipusa:

Regtonalis/helyi szintil

Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan klasszikus ajanlatkérd

Hivatkozva a Kézbeszerzésekrol szolé 2011. évi CVIIL Térvény 33. §-dban foglaltakra az

alabbiakban hozzuk nyilvAnossagra a............ccocvviieiiiicnn eennnen. évi kozbeszerzési
tervet. '
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Arubeszerzés

20




it
S

21



Szolgaltatas

A iiiicieceince e SZ0 hatdrozataval elfogadta.

Komild, coveiriiiiinavenrernnanenns

Jovahagyta:
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