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Preambulum

Komiéi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas (7300 Komlo, Véroshdz tér 3.) (a
tovabbiakban: Tarsulas) a kozbeszerzésekrél szolo 2015, évi CXLIL tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § alapjan a kézpénzek ésszerti felhasznalasa atlathatésaganak és
széles korll nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasagdnak

biztositasa érdekében az alabbi kizbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komloi Kistérség Tabbeéli Onkormanyzati Tarsulds a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjén

ajanlatkéroként a kozbeszerzési (érvény hatalya alé tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E kozbeszerzési szabdlyzat (lovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Tarsulas és
Intézményeinek  kozbeszerzési  eljarasai  elOkészitésének, lefolytatdsanak,  belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, valamint az eljardsba bevont személyek,
illetdleg szervezetek felel8sségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentéalasi rendjét, ezen
beliil kiilonodsen az eljaras sordn hozott dontésekért felelés személy(eke)t, illetéleg

testiileteket.

A Tarsulas és Intézményei a kiizbeszerzési eljaras teljes folyamatédban (minden szakaszaban)
figyelembe veszik a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleldéen — kozvetlen és
kdzvetett modon egyarant - a komyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlo
megoldasok keresésével és elényben részesitésével 6sztonzik a kdrnyezetbarat technologidk

terjedésél €s a kornyezetbarat termékek eloallitasat.

11.

A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ala tartozo, - a kdzbeszerzés targyat
képezd és kivételi kdrbe nem tartozd — drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
valamint szolgaltaldas ¢&s  szolgallatasi  koncesszié megrendelésére  (tovabbiakban:
kdzbeszerzés), ahol a Tarsulas vagy Intézményei jarnak el ajanlatkéroként és a kozbeszerzés

értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzési



értékhatarokat.

Lzeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozd azon beszerzésekre,

melyekre a Tarsulas vagy Intézményei a kozbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazzak.

A Tarsulds vagy Intézményei a Kbt. Harmadik Rész szerinti kézbeszerzési eliarasban valo
részvétel jogat fenntarthatjak az el6z6 évben — drubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio
forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem
¢rd ajanlattevok szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen feltéieleknek ugyancsak megfeleld
alvallalkozot vesznek igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi kdvetelményeknek a jelen
bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara tAmaszkodva
felelnek meg.

IEpitési beruhdzés esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd egymilliard forint arbevételt
el nem ¢ré ajanlattevok szamara a kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel joga, ha a jelen
beszerzés értéke nem haladja meg az Stszazmillié forintot.

Amennyiben a Tarsulds vagy Intézményei fenn kivanjak tartani a kdzbeszerzési eljarasaban

valo jogat a fentiek alapjan, gy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezniiik kell.

A szabalyzat 1. szami meliéklete tartalmazza a kézbeszerzési eljarasokra vonatkozo 2018.
évi értékhatarokat. Az ¢ériékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott

¢rickhatarok szabalyzatban 10rténd atvezetéséért az ligyintézo a felelos.

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkéro -
valasztasa szerint - a kzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljards nemzeti eljarasrendben iranyado szabalyainak a Kbt. 115. §-aban foglalt
cliérésekkel (Orténd alkalmazdsdval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol
finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyalo projekitel kapcsolatos.

Ebben az eljards rendben a Tarsuldas vagy Intézményei — mint Ajanlatkérdk — kotelesek
biztositani a versenyt és legalabb 6t gazdasagi szereplének egyidejileg, kozvetlentil irasban

ajanlatiételi felhivast kiitdeni.



6.

A kozbeszerzési eljaras alapelvei
1.
A koézbeszerzési eljarasban - ideérive a szerz6dés megk6iését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben {artani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat

¢és nyilvanossagét.

Az ajanlatkérének esélyegyenldségetl és egyenlé banasmodot kell biztositania a gazdasagi

szerepldk szamara.

£

Az ajanlatkérd és a gazdasagl szereplék a kozbeszerzési eljarasban a jéhiszemiség és
tiszlesség, valamint a rendeltetésszerQ joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden koételesek

eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelos gazdalkodas elvét szem

elott tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok, ¢€s a kozdsségi szarmazasi aruk
szamara nemzeti elbandst kell nyGjlani a kdzbeszerzési eljardsban. Az Eurdpal Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplOk ¢s a nem kozosségi szdrmazash aruk szdmara nemzeti
elbanast a Kkozbeszerzési cljarasban Magyarorszagnak ¢és az Eurépai Uniénak a

kézbeszerzések terén fenndllo nemzetkézi kitelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

Az gjanlatkérének a beszerzés megvaldsitasa sordn (orekedni kell a kornyezetvédelmi

szempontok figyelembevéielére,

Ennek érdekében:

- Amennyiben létezik az adott termck vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezd alternativija, azt feltétleniil elonyben kell részesiteni.

- A kozbeszerzésre kertild termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben Gjrahasznosithatok legyenek.

- Az egészségre ¢s a koOrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat kertilni kell a
kozbeszerzési eljaras soran.

A kozbeszerzési eljaras soran térekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.

Fokozottan érvényesitendék a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az

¢lelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkezietési szolgaltatas megrendelése,

egyes hasznalati cikkek (papir, tisztité és takarftoszerek), a szamitastechnikai és egyéb



irodal gépek és berendezésck, valamint a hitéstechnologiai ¢s a jarmil beszerzések

soran.

A kozbeszerzési eljards nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban levetévé teheti - de

nem kdvetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is

E torvény szabalyaitoé] annyiban szabad eltérni, amennyiben ¢ t6rvény az eltérést kifejezetten
megengedi. E (0rvény rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem
rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatasa, a szerzédés
megkotése és teljesitése, illetve a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcesolatos jogorvoslati eljaras
soran a kozbeszerzésekre vonatkozd szabdlyozas céljaval Gsszhangban a kdzbeszerzés

alapelveinek tiszieletben tartasaval kell eljami.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megk8tott szerz0désckre az e torvényben foglalt eltérésekkel
a Polgari Torvénykonyvr6l sz016 2013, évi V. (8rvény {a-tevibbiakban: Ptk rendelkezéseit

kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A koézbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

A Térsulas és Intézményel minden kliségvetési év elején kizbeszerzési tervet készitenek az

adott évre tervezett kdzbeszerzéseikrdl kzbeszerzési targyanként.

A kozbeszerzési tervet a Tarsulas és Intézményei éves koltségvetésének elfogadasat kovetden,
az abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésobb a targyév marcius 31. napjaig kell
clkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditoit
kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a Téarsulasi Tandcs hagyja jova. A

kézbeszerzési terv nyilvanos.

o

Elére nem lathato okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds esetén a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva

a modositas indokdt is. A mddositast a Tarsuldsi Tandcs hagyja jova.



4. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodd épitési beruhazasokat,

tovabba a tébb évre vonatkozéd szolgaltatasokat is.

5. A kozbeszerzési terv dsszedllitasat, és annak modositasat a Komloi Kézos Onkormanyzati
Hivatal ezzel a feladattal megbizott dolgozdja végzi (tovabbiakban: tigyintézd), konzultalva a
Komléi Kistérség Tobbeéla Onkormanyzati Tarsulds Intézményeinek vezetdivel. Szintén 6
gondoskodik a kizbeszerzési terv és annak modositasal kdzzétételérdl a Tarsulas honlapjéan,
illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a  tovabbiakban: EKR) (0rténd
kozzétételérdl a Kbt 43. § (1) bekezdésének megfelelden. A kozbeszerzési tervnek a
honlapon, a targyévet kovetdé évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd

kozzétételéig kell elérhetének lennie.
6. A kdzbeszerzési tervet legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

7. A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie: a kdzbeszerzés
targya és tervezeff mennyisége, GPV-kéd, iranyadoé eljarasi rend, tervezett eljaras fajta,

eljardas meginditisinak tervezett idépontja és a szerzodés teljesitésének virhato idopontia,

8. Az adotlt kdzbeszerzéssel kapcesolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érick megallapitasaért az ligyintézo és az Intézményvezetdk felelnek.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott

piacon altaldban kért vagy kindlt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban

foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érten.

- A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezOk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli fizetést.

- Tilos a beesiilt érték meghatirozdsanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval

megvalasztani.

9. Az egybeszamitasi kitelezettségre vonatkozoan a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.



Anyagi fedezet biztositasa

V.

1. Azajanlatkérd a kdzbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerz0dés megkétéséhez
szitkséges engedélyek megléte esetén — ha a Térsulds vagy Intézményei éves koltségvetésében
biztositotta a szerzédés megkdtéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék
van arra, hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Feltételes
kozbeszerzés indithatd akkor is, ha a Tarsulds vagy Intézményei timogatésra iranyul6 i gényt
(palyazatot, tdmogatasi szerzédés-modositast vagy valtozas bejelentést) nyujtottak be, vagy
fognak benyujtani - fiiggetlentl attél, hogy sor keriilt-c mar a tamogatas palyazati
fethivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a timogatésra iranyuld igény el nem fogadasat,
vagy az igényelinél kisebb Gsszegben torténd elfogadasat olyan kérilménynek tekinti, amely
miatt az cljarast eredménytelennd nyilvanithatja.(Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Ez utobbi kérilményre az ajénlati felhivéasban fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét.

2. Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozé Tarsulasi Tandcsi hatarozat

alapjén kertlhet sor.

Az ajanlatkéré nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont szervek és
személyek
VL
. A kOzbeszerzési eljarasok elokészitésében és lebonyolitdsdban az alabb felsorolt szervezetek
¢s személyek vesznek részt:
e aKomléi Kistérség Tébbeéli Onkorményzati Tarsulas Elndke,
e a Tarsulasi Tanacs,
o azligyintézd,
¢ azeljaras lefolytatidsdval megbizott személy(ek),
* az Intézmények vezetdi,
e a Birdlé Bizottsag,

¢ szikség esetén a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

2. A kizbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fiiggetleniil attél, hogy az eljarasba az
ajanlatkéré  kozvetlentil delegdlta, vagy polgdri jogi szerz6dés alapjan fejtik ki

tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlataban kifejezetien kérte-e,



kotelesek titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25. §). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell killondsen, hogy a nyilatkozatot tevd a Kozbeszerzési
Szabalyzat alapelveinek maradékialan érvényesiilése érdekében az cljaras soran tudomasara
jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz kell

csatolni.

A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivids és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az cljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢s szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kizbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
A részben vagy egészben eurdpai unios forrashol megvaldsulo, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Btszazmillio forintot elérd értékl kdzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles felelts

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)

A Tarsulasi Tanacs hataskore

Jovahagyja a kozbeszerzési tervet és annak modositasait.

A Kbt. Masodik ¢és Harmadik részében szabdlyozott eljarasok sordan dont az eljardsok
indftasaré] és a Jefolytatand6 eljarasok fajtajarol, az eljarasba bevonando felelds akkreditalt

kozbeszerzési szaktandcsadd személyérél, valamint meghozza az eljarast lezard dontést.

A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eljaras esetén dont arrdl, hogy a kdzbeszerzési
eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az el6zd évben. Arubeszerzés és szolgaltatés
esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymillidrd forint, afa nélkil szamitolt
arbevételt el nem érd azon ajanlattevék szamadra, akik teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti
feltételnek ugyancsak megfelelé alvdllalkozokat vesznek igénybe, és akik az eldirt
alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld

mds szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhazas esetében csak akkor

alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az dtszazmillio forintot,



4. Jovahagyja az eljarast megindito felhivast, tovabba épitési beruhdzas esetén a Kbt, 115, §
szerinti eljdrdsban meghatarozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az

eljarasban ajanlatot tehetnek.

5. Az ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindité felhivas kozzététele
helyett legalabb 6t - a szerzddés {eljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd
megitélése szerint teljesitem képes - gazdasagi szereplének egyidejiileg, kdzvetlentil irasban
ajanlatiételi felhivast kitldeni. A Kbt. 113. § nem alkalmazandé. Az ajanlattételre felhivandd
gazdasagi szereplok kivalasztasakor rotalasos modszerrel, diszkriminaciomentesen, az
egyenld banasmdd elvének megfeleléen és lehetéség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében elbirt tiz

napos id6tartam helyett 6t napos idétartam alkalmazandd. (Kbt. 115, § (2) bek.)

Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplék kivalaszidsanal az alabbi szempontokat kell
figyelembe venni:
e A beszerzés targyahoz kapesolodo profildl cég legyen
o Megfelel6 referenciakkal rendelkezzen
¢ [Llsbsorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezé cég legyen

¢ Korabban mar ajanlatkérd felé szerzddésszeriien teljesitett

A Tarsulasi Elndk hataskore

1. A Kbt. Masodik és Harmadik részében szabdlyozott eljarasok soran képviseli az ajanlatkérét,
alairja az eljarashoz kapcsolodd dokumentumokat (pl. a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado megbizasi szerzddését, az ajanlattevék felkérését), figyelemmel kiséri a
kozbeszerzési eljarast, és alairja a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotendd

szerzddéseket.

2. Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kozbensé eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavondsa.

3. Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az un. kozbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlattételi hataridé modositasa.



10.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az Gn. kdzbensO eljarasi dontéseket az aldbbi
vonatkozasban:  elézetes  vitarendezésre vonatkozé  allaspont  jovéhagydsa, czzel
Osszefiipgésben hianypotlas elrendelése, eljarast meginditd felhivas és dokumentécio

I3

modositisa.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az tn. kozbenso cljarasi dontéseket az aldbbi

vonatkozasban: az eljaras felfiggesztése.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az un. kézbensd eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa.

Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az un. kozbensé eljdrasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok elbiralasard] készitetl irasbeli Gsszegzés modositasa.

Kijeloli az eljaras lefolytatdsaval megbizott személy(ek)et.

Jogosultsiggal rendelkezik a Tdrsulds, valamint Intézményei, mint qjanlatkérd EKR-ben
torténd regisztraciojdval, illetve az EKR ajdnlathérd nevében (orténd alkalmazdsdval,
valamint EKR alkalmazdsdval kapesolatos hozzdaférési jogosultsdg - tovdbbi személyeknek

torténd - addsdval kapcsolathan,

Térsulasi Elndk altal felhatalmazott, a Komléi Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyzéje az
eljarast megindit6é felhivas jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az eliarast megindité
felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a kdzbeszerzési eljardsra
vonatkozo jogszabalyokat. Az eljarast megindito felhivas ellenjegyzése nélkil a kdzbeszerzési

cljaras nem indithaté meg.
Az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek) feladatai

Gondoskodik rola, hogy a kdzbeszerzést eljaras elokészitése, az eljarast megindito felhivas és
a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek megfeleld —
a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénzlgyi — szakértelemmel

rendelkezzenek.



Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
e akozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,
* a kozbeszerzés targyara vonatkozo beszerzési, lizemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
» az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkez6k pénziigyi, gazdasigi és miszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,

e valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapaszialatok megléte.

. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatarsak

munkakori leirasaban rogziti.

. Az eljarast lezard dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkoiont szerzodések teljesitését. Ha
a szerzddés teljesitése nem megfeleld, tajckoztatja a Téarsulas Elndkét, és javaslatot tesz a
lehetséges intézkedésckre. Nyilatkozik a szerz6dés teljesitésének elismerésérdl (teljesités-

1gazolds) vagy az elismerés megtagadasarol a Kbt.-ben szabdlyozott hataridén beliil.

. Gondoskodik a kézbeszerzési eljarasok megfeleld dokumentalasi rendjérél- az eldkészitéstd]
az eljaras alapjan koot szerzédés teljesitéséig terjedden. Feladata valamennyi- az eljaras sordn
szilkséges- adminisztracios intézkedés meglétele és az cldirt adatszolgaltatdsok teljesitése,
kiegészitd tajékoztatds nynjtdsa az ajanlattevék részére, valamint a kdzbeszerzési ecljaras

nyllvdnossagénak biztositasa.

. Figyelemmel kiséri a kézbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokat.

. Az eljaras elGkészitése korében helyzet-és piacfelmérést végez, valamint megallapitja a becsiilt

értéket.

. Megbizott kiilsé szakértovel elkésziti az eljardst megindito fethivast az ajanlatkérési

dokumentaciét.

. Levezeti-a-bontasi-eljarast, és a birald bizottsagi tlés(eket, kivéve, ha a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd is részt vesz az eljaras lefolytatdsaban. Intézkedik tovabba a
kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolo tdjékoztatasnak az ajanlattevok részére t6rténd

megkiildésérsl.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Elkésziti a Kbt 79.§-ban foglalt tdjékoztatast- irasbeli 6sszegzést-, melyet az ajanlattevo(k)
részére 3 munkanapon beliil megkiild. Az 8sszegezést az Eurdpai Bizottsag, a Kézbeszerzési
Hatosdg, a kozbeszerzési eljards ellenbrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi

Versenyhivatal kérésére meg kell kiildeni.

Gondoskodnak az eljaras eredményér6l sz016 tdjékoztatd (hirdetmény) elkészitésérdl, vagy a
{elelds akkreditall kozbeszerzési szakianacsado tandcsado altall elkészitietésérdl és EKR-en

keresztiil torténd kozzétételre vald feladasarol.

Gondoskodnak a kizbeszerzési eljards alapjan megkétott szerzédések és a szerzodések
teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatdrozott adatok a Tdrsulds honlapjan, a Kizbeszerzési
Hatdsdg dital mitkddtetett nyilvinos elektronikus szerzddéstirban (a tovabbiakban: CoRe),
illetve EKR-ben torténd kogzétételérdl. Szikség szerint  intézkednek a  szerzddés
modositasanak az eldkészitésérol, illetve a kapesolddd kézbeszerzési hirdetménynek a

kozzétélelre valo feladasarol.

A Tarsulas vagy Intézményei adataiban bekdvetkezett valtozasokrol - 30 napon beliil — értesitik
a Kozbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb olyan

idopontban rigzitik, hogy a folvamatban Iévd kizbeszerzési eljardsban mindig aktudlis

adatok szerepeljenek.

A Tarsulds éves beszerzéseirdl kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai dsszegzést készitenek, melyet legkésébb a targyévet kdvetd év majus 31. napjéig a
Kozbeszerzést Hatosag 4altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban ko6zzé kell tenni,
valamint gondoskodnak az éves statisztikal 6sszegzés honlapon valéd kdzzétételérol.

Jogosultsdaggal rendelkeznek az EKR Tdrsulds, valamint Intézményei, mint ajanlathérd

nevében torténd alkalmazasdval kapesolatban.



1.

A Biralo Bizottsag feladatai

A Birdlo Bizottsag tagjai a Tarsulds Elndke, valamint az altala felkért, a Komldi K&zos
Onkormanyzati Hivatal vagy a Tarsulas Intézményei foplalkoztatdsaban alld, megfeleld
szakismerettel rendelkezé munkavallalok, figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a
tagoknak a kozbeszerzés targydnak megfeleld miiszaki, technol6giai, valamint jogi &s

kézgazdasagi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biralé Bizottsag legalabb harom tagbol all. Amennyiben felelds akkreditalt kdzbeszerzést
szaktandcsadd bevonasara keriil sor a kézbeszerzési eljarasban, ugy 6t a Tarsulds Elnoke

koteles a Birald Bizottsag tagjanak felkéri és megbizni.

A Birdl6 Bizottsag létrchozasa sordn a Kbt. ésszeférhetetlenségre vonatkozd rendelkezéseit is

alkalmazni kell.

A Birdlo Bizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerli szo6tSbbséggel elnokot
vélaszianak. Ha a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tagja a Birald Bizottsagnak,

akkor 61 kell elndknek vélasztani.
A Biralo Bizottsdg akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsagi tag jelen van.

A Birdié Bizottsag véleményél, dontési javaslatat egyszerii szotobbséggel, nyilt szavazassal

hozza. Szavazategyenléség esetén az Elnsk szavazata dont.

A Biral6 Bizotisag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia, hogy az
ajanlatok megfelelnek-c az eljarast megindito felhivasban és a dokumentacidban, valamint a

jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek.

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok elbiraldsa soran t6bbek kiszott az alabbi ellenérzési feladatokat

latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

» jogosultsagi ellenérzés (azaz jogosult-e az ajanlaitevd a kézbeszerzési eljarasban részt
veni),

o formai ellendrzés:



o a beérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

o az elbéirasoknak megfelelé feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a
benyajtott ajanlatokon,

o az ajanlatot az el6irt példanyszamban nyujloitak-e be,

o aleflizési, 6sszefiizési mod megfelel-e az eldirtaknak,

o az oldalak vagy a lapok szamozdsa megfelel-¢ az el6irtaknak,

o a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti alairdsainak meglétét, illetbleg az eldirt szignalasok meglétét,

a benyudjtandd dokumentumok eldirt sorrendjének betartdsat,

O

e a kizar6 okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokal az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld szerv/személy
allftotta-e ki, idébeli érvényességiik fenndll-¢, esetleges hidnyossaguk van-e),

e alkalmassaggal kapcsolatban eléirt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag
megfeleléek-¢, a megfeleld szerv/személy éllitotta-e ki, idébeli érvényességlik fennall-e,
esetleges hianyossaguk van-e),

e cpyéb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfeleléck-¢, a
megfeleld szerv/személy dllitolta-e ki, id6beli érvényességlik fennall-e, esetleges
hidnyossaguk van-e),

e a beszerzés targyahoz kapesoldodo szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-c¢ a beszerzés

targyahoz kapcsolodo szakmai jogszabalyokban eldirt feltételeknek).

9. A Birdlé Bizottsag az ajanlatok fenti ellenérzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eldirdsainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanvald szamitasi hibat kijavitja,
nem egyértelma kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo kotelezettségvallalas

esetén irasban adatokat, indokolast kér az ajanlattevo(k) ol

10. A Birdlo Bizottsag munkajarol jegyzO0konyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a tagok

indokolassal elldtott birdlati lapjai. A jegyzékonyvet fel kell tolteni az EKR-be.

11. A Birdlé Bizottsag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a Tarsulds Elnoke részére tovabbit az eljarast lezéré doniés meghozatalahoz, iffetve

azzal egyidejiileg fel kell tolteni az EKR-be.



12. Amennyiben egy kozbeszerzési eljaras soran targyalasra keriil sor, a targyalast a Birald
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzékonyvel. Ahol a Kbt. tdrgyaldsi jegyzékényv
ataddsdt vagy megkiildését irja eld, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az adott targyalison
részt vett ajanlattevoknek megkiildeni. Targyalast is magaban foglald eljaras esetén a Biralo
Bizottsagi feladatok cllatasara valo felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzendd feladat

kiterjed a targyalési eljaras lefolytataséra is.

Felelos akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado

1. Az ajanlatkérs a kozbeszerzési eljarassal kapesolatban a felhivas és a dokumentacid
elokészitésébe, illetdleg - valaszidsa szerint — a kdzbeszerzési eljards tovabbi lefolytatasaba
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot jogosult, illetve a Kbt. vonatkozd eldirasai

alapjan kdteles bevonni.

2. A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado bevonasanak célja a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatédsa soran a kizbeszerzési szakértelem biztositasa; a hivatalos

kozbeszerzési tanacsadas korébe es6 feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

3. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcesado feladatat képezi kiilonosen:

o az cljarast megindito felhivas és a dokumentécio elkészitésében valé kdzrem{ikddés,

o kiegészitd tajékoztatas nyujtasa,

e a hataridok figyelemmel kisérése,

e a Biralé Bizottsdg munkdjaban elndkként valo részvétel,

e azcljaras dokumentalasaban valo kzremiikodés,

o koteles ellatm alairdsaval és az eldzetes regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiintets
pecséttel ellenjegyezni a kdzbeszerzési eljardst megindité felhivast és a kdzbeszerzési
dokumentumokat, a bontasi jegyzOkonyvet, jegyzokdnyveket, és az Osszegezést,
Osszegezéseket,

roorr

o «a mindenkori kizbeszerzési értékhatarok minimum felét elérd becsiilt értékii pénziigyi

kotelezettséget keletheztetd dontések - igy Tdrsulds Tandcsa dltal targyalt eldterjesztések

- véleményezése,



4. Jogosultsiggal rendelkezik az EKR Tdarsulds, valamint Intézményei, mint qjanlathérd

nevében torténd alkalmazisdval kapesolatban.

Az eljarasok belsé ellenorzése

VIL
A kbzbeszerzési eljarasok belsé ellenérzését Komld Varos Onkormanyzat belséd ellendrzési
egysége végzi. Az figyintézd szeplember 30-ig frasban tdjékoztatot kiildenck a belsd
ellendrzési vezetd részére a targyévben folyamatban 1évs és lefolytatott koézbeszerzési
eljarasokrol. A kozbeszerzési eljarasokra vonatkozd vizsgalatok a Tarsulas és Intézményei
targyévet kdvetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervébe az Tarsulds Elndke dontése alapjan
keriilthetnek beépitésre. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasdban a bels6 ellendrzés keretében
vizsgalhato az eljarasi mod kivalasztasa, az elSkészités, az clbirdlas szempontjainak
kivalasztdsa, az eljaras lefolytatdsanak szabalyszerlisége, a szerzodéskotés, az eljardsok
nyilvanossaganak biztositasa. Az éves cllendrzési tervben szerepld cllenérzési szempontok a
kockazatelemzés alapjan keriilnek meghatarozasra. Az ellendrzés sordn a Koliségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérd] és belsé ellendrzésérd] sz6lé 370/2011.(X11.31.) Korm.

rendelet és a Bels6 ellen6rzési kézikényv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIII.

1. A koézbeszerzési eljarast — annak elékészitésétsl az eljaras alapjan megkotdit szerzdés
teljesitéséig — frasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Tarsulds és Intézményel
Iratkezelési Szabalyzata szerint kell dokumentalni. A kozbeszerzeési eljaras dokumentalasa

teljes korii, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapesolddo iratokat az adott eljarassal érintetf ligyintézo vezeti.
Amennyiben a kézbeszerzési eljarasba tanacsado vagy szakértd szervezet kertil bevonasra,
akkor a tanacsadd/szakértd szervezetnél megbrzésre kertilé valamennyi eredeti iratrél
haladéktalanul masolati példanyt kell az eljaras dokumentéaciojaba helyezni, az eljaras
befejezését kovetben pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd részére meg kell

kiildeni.



e

A Kbt.-ben meghatarozott kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasaval és az iratok

megodrzésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért az ligyintézo felels.

Az cljards eldkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 8sszes iratot az eljaras lezarultatdl, illetéleg a szerzddés teljesitésétdl] szamitott
5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az

iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni.

A Kbt.-ben meghatarozott adatokat, informacidkat, hirdetményeket hirdetményeket kizzé

kell tenni a Tdrsulis honlapjin kézbeszerzési eljardsonként csoportositva 5

—munkanapon beliil, tovibbd kiézzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Lrrdl az

ligyintézd gondoskodik.

Amennyiben a melickletek nagy terjedelme miatt, illetve tarolasi kapacitds igénye miatt
ezek honlapon valé kozzététele nem lehetséges, tgy a mellékletek megtekintését a Komloi
Kézds Onkorméanyzati Hivatalban (7300 Komlo, Varoshaz tér 3.) biztositja elézetes

betekintési kérelem alapjan.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN

DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI

1.

3.

KORE
IX.

Az éves kdzbeszerzési terv és esetleges mddositasai, valamint az éves statisztikai 6sszegzés
Kbt-ben foglalt hatdridére toriénd elkészitéséért, tovabbitasaért és EKR-ben forténd
rogzitéséért, az cljarasok szabdlyszerGségéért, illetve jogszerliségéért, valamint az
eljardsok adminisziralasaért, illetve az eljaras sordn keletkezett iratok megbrzéséért, és
nyilvanossagra hozataléért az tigyintézo a felelds.

Az eljaras sordn hozott dontésekért — beleérive az eljarast lezard dontést is — a Tarsulds

Elndke a felels.

A kizbeszerzési ellenjegyzésért a  Tdrsulis vagy Intézményei dltal meghizott

kizbeszerzési szakértd felelds.



4. A Kbt. rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altaldnos szabalyai szerinti felel6sség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit 2018. dprilis 15-16] kell alkalmazni, egyidejlileg a korabbi

szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios

alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérol szolé 272/2014. (XI1. 5.) Korm.

rendelet ,,Az eurdpai unids tamogatdisbol finanszirozott kizbeszerzési eljardsok ellendrzése”

cimii fejezettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Jelen Szabélyzatot Komloi Kistérség Tobbeélu Onkorményzati Tarsulas 10/2018 (I11.7.) sz.

hatarozataval jovahagyta.

Komlo, 2018. marcius 7.
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2. szami melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESE ELJARAS

Beszerzési igény

v

Kozbeszerzés el6készitése
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