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Preambulum

Komloi Kistérség Tébbeéli Onkormanyzati Tarsulas (7300 Komlé, Véroshaz tér 3)(a
tovabbiakban: Tarsulas) a kdzbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIIL, térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 22. § alapjin a kizpénzek ésszerii felhaszndlisa dtldthatésdigdanak és széles korii
nyilvdnos ellendrizhetdségének megteremiése, tovibbd a verseny tisztasdgdnak biztositdsa
érdekében az alabbi kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komloi Kistérség Tobbcélii Onkormdnyzati Tirsulds a Kbt. 6. § (1) b) pontja alapjdn
ajanlatkéroként a kozheszerzési torvény hatilya ald tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rdgzitse a Tarsulds és
intézményeinek kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil

kiilléndsen az eljaras sordn hozott dontésekért felelés személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

A Tarsulas €s intézményei a kozbeszerzési eljaras teljes folyamataban (minden szakaszaban)
figyelembe veszik a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfelelden — kozvetlen és
kozvetett modon egyarant - a kornyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlé
megoldasok keresésével és elonyben részesitésével dsztonzik a kémyezetbarat technologiak

terjedését €s a kdrnyezetbarat termékek eldallitasat.

II.

1. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatilya ala tartozd, — a
kozbeszerzés targyat képezo €s kivételi korbe nem tartozé — arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszid, valamint szolgaltatds és szolgaltatasi koncesszid
megrendelésére (tovabbiakban: kozbeszerzés), ahol a Téarsulas vagy intézményei
jamak el ajanlatkéroként és a kdzbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri

vagy meghaladja a hatalyos kizbeszerzési értékhatarokat.



2. Ezeken feliil a szabalyzat hatdlya kiterjed a fentick kdrébe nem tartozd azon
beszerzésekre, melyekre a Téarsulds vagy intézményei a kozbeszerzés szabalyait

onkentesen alkalmazzak.

3. Tovéabba kiterjed a kozpontositott kozbeszerzésekre, melyhez a Tarsulas vagy
intézmeényei dnkéntesen csatlakozhatnak. Ekkor a Kbt. és a 168/2004. (V. 25.) Korm.

rendelet vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Tarsulas vagy intézményei a Kbt. Harmadik Rész szerinti kizbeszerzési eljaras
meginditésa el6tt dontenek arrdl, hogy a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat
fenntartjak-e az €l6z6 évben — drubeszerzés és szolgaltatds esetén szdzmillié forint,
épitési beruhazéas esetén egymillidrd forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem
érd ajanlattevok szamara, akik ajénlatdban szerepl$ alvallalkozo(k) is megfelel(nek)
ennek az elbirasnak.

Epitési beruhazas és épitési koncesszi6 esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nett6
egymilliard forint arbevételt el nem ér6 ajanlattevék szdmdira a kozbeszerzési
eljarasban vald részvétel joga, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az Stszdzmillié
forintot.

Amennyiben a Tarsuldas vagy intézményei fenn kivanjak tartani a koézbeszerzési
eljarasaban val6 részvétel jogat az éves nettd egymilliard forint arbevételt el nem érd

ajanlattevOk szdmara, gy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

5. A szabdlyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza a kbzbeszerzési eljarasokra vonatkozd
2012. evi értékhatarokat. Az értékhatirok figyelemmel kiséréséért, valamint a
megviltozott értékhatirok szabalyzatban torténd atvezetéséért a munkaszervezet

vezetd felelGs.

6. Ha az drubeszerzés vagy szolgaltatis becsiilt értéke nem éri el a huszondtmillié
forintot, vagy az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szdzdtvenmillié forintot,
ajanlatkéré hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast alkalmazhat (Kbt. 122. § (7)
bekezdés a) pontja). Ezen eljarasokra a Kbt. 122. § (8) bekezdésben leirtakat kell

alkalmazni.



A kozbeszerzési eljaras alapelvei
III.

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzodés megkotését is — az ajanlatkérd

kételes biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,

atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenléséget és egyenld banasmodot Kell biztositania a

gazdasigi szereplok szamara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiség és

tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlas kdvetelményeinek megfeleléen

kotelesek eljarni,

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdilkodas

elvét szem elott tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok, és a kozisségi aruk szamira

nemzeti elbanast kell biztositani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unién kiviil

letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kdzdsségi druk szamara nemzeti elbandst a

kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések

terén fenndlld nemzetk6zi kbtelezettségeivel 6sszhangban kell biztositani.

Az ajanlatkérének a beszerzés megvaldsitasa sordn térekedni kell a kérnyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kornyezetbarit termék
mindsitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.

— A kozbeszerzésre kertild termékek minél nagyobb arinyban tartalmazzanak
ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kdnnyebben tjrahasznosithatéak legyenek.

— Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kozbeszerzési eljaras soran.

— A kozbeszerzési eljaras soran térekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.

— Fokozottan érvényesitenddek a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
elelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kdzétkeztetési szolgaltatids megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és takaritoszerek), a szamitastechnikai és
egyéb irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmi

beszerzések soran.



A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras el6készitése

IV.

A Tarsulas ¢s intézményei minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet készitenek

az adott évre tervezett kdzbeszerzéseikrdl kdzbeszerzési targyanként.

A kozbeszerzési tervet a Téarsulds és intézményei éves koltségvetésének elfogadasit
kdvetden, az abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31.-
éig kell elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt
inditott kdzbeszerzési eljaras(oka)t is. A koOzbeszerzési tervet és annak moédositasait a

Tarsulas Pénziigyi Bizottsaga hagyja jova.

Elore nem lathatd okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kozbeszerzési tervet moédositani kell az igény vagy egyéb viltozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is. Ennek hatarideje a kézbeszerzési terv modositisanak

elfogadasat kévetd 8 nap.

A kézbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tébb évre athuzodd épitési beruhazasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatasokat is.

A kozbeszerzési terv Osszedllitdsa, és annak mddositisa a munkaszervezet vezetd és az
intézményvezet6k feladata. Szintén 6k gondoskodnak a kdzbeszerzési terv és annak
médositasai kozzétételérdl a Tarsulas honlapjan. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a
targyévet kdvetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell

elérhetdnek lennie.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell drizni.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legaldbb rendelkeznie: koltségvetési
cél, eljaras fajtaja, becsiilt nettd érték, eljards inditasanak varhato ideje (8. sz. melléklet

szerint).



8. Az adott kézbeszerzéssel kapesolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érték megdllapitasaért a munkaszervezet vezetd és az intézményvezet6k felelnek.
A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért
vagy kinalt - altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 12-18. §-okban foglaltakra
tekintettel megdllapitott - legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatisba bele kell érteni az opciondlis
reszt tartalmazoé ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.
A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre
Jelentkez6k, vagy az ajanlattevék részére fizetendd dfjat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben az ajinlatkéré teljesit ilyen jelleghi kifizetést a részvételre jelentkezok, az
ajanlattevok részére.
Tilos a becsillt érték meghatdrozisanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval

megvalasztani.

9. Az egybeszamitasi kitelezettsépre vonatkozoan a Kbt. 18. §-ban foglaltak szerint kell

eljarni.

Anyagi fedezet biztositasa

V.

1. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén —,:
a) ha a Tarsulas vagy intézményei éves koltségvetésében biztositotta a szerzédés
megkdtésehez sziikséges anyagi fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra,
hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,
b) ha a Tarsulas vagy intézményei tdmogatasra iranyulod igényt (pélyazatot)
nyijtott be, vagy fog benyujtani. Ez utébbi kérilményre az ajanlati felhivasban
fel kell hivni az ajanlattevik figyelmét (Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdése).

2. Kdzbeszerzési eljards meginditasira csak az erre vonatkozé Pénziigyi Bizottsagi

hatarozat alapjan keriilhet sor.



Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont szervek és

1.

személyek

VI.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lebonyolitasdban az aldbb felsorolt
szervezetek ¢s személyek vesznek részt:

- aKomléi Kistérség Tobbeéla Onkormanyzati Tarsulds elndke,

- a Tarsulas Pénziigyi Bizottsaga,

- amunkaszervezet vezetd,

- az intézmények vezetoi,

- a Birdlobizottsag,

- a Targyaldbizottsag,

- szitkség esetén hivatalos kbzbeszerzési tanacsado.

A kozbeszerzési eljarisban részt vevd személyek, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetlentil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatiban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 24.§). A
titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell killsndsen, hogy a nyilatkozatot tevo a
Kozbeszerzési Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az
eljaras sordn tudomdsira jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy
jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

A Pénziigyi Bizottsag hataskore

A Pénziigyl Bizottsag jovahagyja a kdzbeszerzési tervet és annak modositasait.

A Pénziigyi Bizottsdg a Kbt. Masodik €s Harmadik részében szabalyozott eljarasok
soran dont az eljardsok inditasardl és a lefolytatandd eljarasok fajtajardl, az eljarasba
bevonandd hivatalos kdzbeszerzési tanicsadd személyérdl, valamint meghozza az

eljarast lezaré dontést.



5. A Kbt. Harmadik része szerinti kzbeszerzési eljaras esetén a Pénziigyi Bizottsag dont
arrl, hogy a kozbeszerzési eljarasban valé részvétel jogat fenntarthatja az elézd
¢vben, arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési beruhazas esetén
egymilliard forint, afa nélkill szdmitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevék
szamara, akik teljesitésiikh6z a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak
megfeleld alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi
kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mas

szervezet kapacitasara timaszkodva felelnek meg.

6. A Pénzligyi Bizottsag jovahagyja az eljarast megindito felhivast, tovabba meghivasos
eljards esetén meghatdrozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az

eljarasban ajanlatot tehetnek.

7. Amennyiben a kozbeszerzési torvény lehetdvé teszi, hogy a nyilt eljaras helyett
ajanlatkérd hirdetmény kozzététele nélkili tirgyaldsos eljarast (Kbt. 122.§ (7)
bekezdés a) pontja) alkalmazzon, a gazdasagi szereplék kivilasztisanal lehetdség
szerint az alabbi szempontokra kell figyelemmel lennie: olyan gazdasagi szerepléknek
kell ajanlattételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasnak
mindsiilnek vagy koltségvetési szervek és amelyek a szerzddés teljesitésére vald
alkalmassag feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint feltehetbleg teljesiteni tudjak.
A kis- és kozépvillatkozdsokrol, fejlodésiik tamogatasardl szolo 2004. évi XXXIV.
torveny 3. § (4) bekezdésében foglalt korlatozé rendelkezés az ilyen eljarasokban nem
alkalmazando.

Tovabba:
* A beszerzés targydhoz kapcsolodé profila cég legyen
e Megfelel6 referencidkkal rendelkezzen
¢ Elsésorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezd cég legyen

¢ Korabban mar ajanlatkérd felé szerz6désszerlien teljesitett

8. A Pénziigyi Bizottsag javaslatot tesz a munkaszervezet vezetbnek vagy

intézményvezetdnek a Birald Bizottsag és a Targyalod Bizottsag tagjaira.



S.

10.

11.

12.

13.

A Tarsulas Elnékének hatiskore

Az Elndk a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabélyozott eljarasok soran képviseli
az ajanlatkérGt, alairja az eljarast megindité és lezaré hirdetményeket és egyéb
dokumentumokat (pl. a hivatalos kézbeszerzési tandcsadd megbizasi szerzédését),
figyelemmel kiséri a kozbeszerzési cljarast, és aldirja a kozbeszerzési eljaras

befejezését kovetden kitendd szerzbdéseket.

A munkaszervezet vezetd vagy intézményvezetdk feladatai

Gondoskodik ré6la, hogy a kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljardst meginditd
felhivas és a dokumentacié clkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és

pénziigyi — szakértelemmel rendelkezzenek.

Megfteleld szakértelemnek mindsiil:

- a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok ismerete,

- a beszerzés targyara vonatkozé beszerzési, lizemelési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,

- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezék pénziigyi, gazdasigi és miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,

- valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek ¢s tapasztalatok megléte.

Az ajénlatok elbiralasdra a Pénziigyi Bizottsig javaslata alapjan legalabb haromtagu

Biral6 Bizottsagot hoz létre.

Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a

munkatarsak munkakéri leirdsaban rogziti.

Az eljarast megindité felhivas jogszerlségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast

megindité felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kizbeszerzési, illetbleg a



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

kozbeszerzési eljarasra vonatkozé jogszabalyokat. Az eljardst megindité felhivés

ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Az eljarast lezar6é dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzédések
teljesitését. Ha a szerzodés teljesitése nem megfeleld, tijékoztatia a Pénziigyi
Bizottsigot, €s javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre. Nyilatkozik a szerzédés
teljesitésének elismerésérdl (teljesités — igazolas) vagy az elismerés megtagadasardl a

Kbt-ben szabalyozott hataridén beliil.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok megfeleld dokumentalasi rendjérél — az
elOkészitéstdl az eljaras alapjan kotott szerzOdés teljesitéséig terjedden. Feladata
valamennyi — az eljards soran sziikséges — adminisztraciés intézkedés megtétele és az
el6irt adatszolgaltatasok teljesitése, kiegészitd tajékoztatds nyujtasa az ajanlattevik

részére, valamint a kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasa.

Figyelemmel kiséri a kzbeszerzésre vonatkozé jogszabalyokat.

Az eljaras el6készitése korében helyzet-és piacfelmérést végez, valamint megallapitja

a becsiilt ertéket.

Megbizott kiilsé szakértovel elkésziti az eljarast megindito felhivast és ajanlatkérési

dokumentaciot,

Levezeti a bontasi eljarast, a Birdlo Bizottsagi tilést, és az eredményhirdetést.

A bontasi eljdras utdn az ajanlatok felbontasardl és ismertetésérdl jegyzékonyvet
készit, melyet a bontdstd]l szamitott 5 napon belill megkiild az 6sszes ajanlattevének

(5. sz. melléklet).

Elkésziti a Kbt. 77. § (1) bekezdésében foglalt tajékoztatast, melyet az ajanlattevo(k)
részére 3 munkanapon belill megkiild, valamint a Kbt. 77.§ (2) bekezdés szerinti
Osszegezést, melyet megkiild az Eurdpai Bizottsag, illetdleg a Kézbeszerzési Hatdsdg

kérésére.

10



22.

23.

24.

25.

26.

27.

Gondoskodik az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél szolo tajékoztatd

elkészitésérol és kdzzétételre valo feladasardl.

A kozhiteles elektronikus nyilvantartasokban valé szereplést az ajanlattételi hataridé
lejarta €s az eljdrds eredményérdl szolo értesités ajanlatteviknek valo megkiildése,
vagy - tobb szakaszbol allé eljarasban - a részvételi hataridé lejarta és a részvételi
szakasz eredményérd]l szolo értesités részvételre jelentkezéknek valé megkiildése
kozdtt egy alkalommal ellendrzi, tovabba az ellenérzés tényét és eredményét a

kdzbeszerzési eljards iratai kozott megdrzi.

Gondoskodik (szitkség szerint) a szerzédés moédositasardl, (rész)teljesitésérdl szold

hirdetmény elkészitésérdl és kdzzétételre valod feladasardl.

A Tarsulds vagy intézményei adataiban bekovetkezett valtozdsokrol — 30 napon beliil

— értesitik a Kozbeszerzési Hatosagot.

A Tarsulas éves beszerzéseirdl kiilén jogszabilyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegzést készit, melyet legkésobb a targyévet kévetd év madjus 31.
napjaig a Kozbeszerzési Hatdsagnak kell megkiildeni, vatamint gondoskodik az éves
statisztikai Gsszegzés, valamint a kdzbeszerzési terv és médositasainak honlapon vald

kozzétételérol.

A Biralo Bizottsag feladatai

A Birdlo Bizottsag tagjait a Pénziigyi Bizottsag javaslatira a munkaszervezet vezetd
vagy az intézményvezetd kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés targyinak megfelelé kozbeszerzési,
jogi €s pénziigyi kell rendelkezniiik. A Birdlé Bizottsag legalabb harom tagbol all.
Amennyiben hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd bevonasara keriil sor a kdzbeszerzési
eljarasban, ugy 6t a munkaszervezet vezetd vagy az intézményvezetd koteles a Biralo
Bizottsag tagjanak felkérni és megbizni. A Birdlo Bizottsag 1étrehozéasa soran a Kbt.
osszeferhetetlenségre vonatkozd rendelkezéseit is alkalmazni kell. A Biralé Bizottsag

tagjai a 2. sz. melleklet szerinti Nyilatkozatot kotelesek tenni.
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28. A Biralo Bizottsdgba felkért és megbizott tagok maguk kéziil egyszerii szotobbséggel

elnokdt valasztanak. Ha a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd tagja a Biralo

Bizottsagnak, akkor 6t kell elndknek valasztani.

A Biralo Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsagi tag

jelen van. A Birdlé Bizottsdg véleményét, dontési javaslatat egyszerii szétSbbséggel,

nyilt szavazassal hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

29. A Biralo Bizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia,

hogy az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast meginditd felhivasban és a

dokumentécidban, valamint a jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

30. A Birald Bizottsag az ajanlatok elbirdldsa soran t6bbek kozott az alabbi ellenSrzési

feladatokat 1atja el a beérkezett ajanlatokkal kapesolatban:

jogosultsagi ellenérzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kozbeszerzési eljarasban

részt venni),

formai ellenérzés:

" abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

* az eldirdsoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a
benytjtott ajanlatokon,

" az ajanlatot az eldirt példanyszamban nyijtottak-e be,

" a lefiizési, Osszeflizési mod megfelel-c az eldirtaknak,

* azoldalak vagy a lapok szdmozdsa megfelel-e az eloirtaknak,

= a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti aldirdsainak meglétét, illetdleg az eldirt szignalasok
megletét,

* abenyujtand6 dokumentumok eléirt sorrendjének betartasat.

a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevd csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy dllitotta-e ki, idObeli érvényességilk fennall-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

alkalmassaggal kapcsolatban eldirt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli

érvényességiik fennall-e, esetleges hianyossaguk van-¢),
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31.

32.

33

34.

35.

36.

37.

- egyeb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfeleléck-e,
a megfeleld szerv/személy dllitotta-e ki, id6beli érvényességiik fennall-e, esetleges
hidnyossaguk van-e),

- a beszerzés targydhoz kapcsolodo szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-¢ a

beszerzes targyahoz kapesolodo szakmai jogszabalyokban eléirt feltételeknek).

A Biralo Bizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen szitkség szerint a
Kbt. eldirasainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanvalé szamitasi
hibat kijavitja, nem egyértelmii kijelentés, kirivéan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo

kotelezettségvallalds esetén irdsban adatokat, indokolast kér az ajanlattev(k)tél.

A Biral6 Bizottsig a munkéjarol jegyzokonyvet készit, metynek részét képezik a tagok

indokolassal ellatott birdlati lapjai (6. sz. melléklet).

. A Birdlo Bizottsag a birilat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot

készit, melyet a Pénziigyi Bizottsig részére tovdbbit az eljarast lezard dontés

meghozatalahoz.

A Targyalé Bizottsag feladatai

A targyaldsos eljarasban a targyalast Targyald Bizottsag folytatja le.

A Targyalo Bizottsignak a tagjai a Pénziigyi Bizottsig 4ltal javasolt és a
munkaszervezet vezet® vagy intézményvezetd altal felkért és megbizott Biralé
Bizottsag tagjai. Ezen feliil lehetdség van legfeljebb tovabbi két kiilsé szakértét

bevonni a Pénziigyi Bizotts4g javaslatara.
A Targyalo Bizottsag tagjai maguk koziil egyszerl szotobbséggel elnokot valasztanak.

A Targyald Bizottsag a targyalds sordn az ajanlatkéré nevében jar el, ellatja a Kbt-ben
¢s a dokumentaciéban meghatéarozott feladatokat. A Targyalé Bizottsag elndke felelos
a targyalds lebonyolitdsaért, tovdbba a targyaldsrol Jegyz6konyvet készit, melyet
haladéktalanul atad a Birald Bizottsignak.
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Hivatalos kézbeszerzési tandcsado

38. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacié
elokészitésébe, illetdleg — vélasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljards tovabbi

lefolytatisaba kozbeszerzési tandcsadot jogosult bevonni.

39. A hivatalos kozbeszerzési tandcsadé bevondsinak célja a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatdsa soran a kozbeszerzési szakértelem biztositasa; a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadas korébe esé feladatok teljesitésében koteles személyesen részt

venni.

40. A hivatalos kdzbeszerzési tandcsado feladatat képezi kiildnosen:
- az eljarast meginditd felhivas és a dokumenticié elkészitésében vald
kézremitkddés,
- kiegészito tajékoztatas nyljtasa,
- ahataridok figyvelemmel kisérése,
- abontasi eljaras levezetése,
- a Biraldébizottsag munkajaban elndkként valé részvétel,
- az eljaras dokumentaldsiban valé kdzremiksdés,

- az elvégzett feladatokrdl 6sszefoglald készitése.

Az eljarasok belso ellendrzése

VI,
A kdzbeszerzési eljarasok belso ellendrzését a Komldi Kistérség Tébbeéli Onkorményzati
Tarsulas belsd ellenérzési egysége végzi. A munkaszervezet vezetd &s az
intézményvezetdk szeptember 30-ig irasban tajékoztatot kiildenek a belsd ellendrzési
vezetd részere a targyévben folyamatban 1évé és lefolytatott kizbeszerzési eljarasokrol. A
kézbeszerzési eljarasokra vonatkozéd vizsgalatok a Tarsulds és intézményei targyévet
kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervébe beépiilnek. A kdzbeszerzési eljarasok
vonatkozédsaban a bels6 ellenorzés keretében vizsgalhatd az eljarasi mod kivalasztasa, az

elokészités, az elbiralas szempontjainak kivalasztasa, az eljards lefolytatasanak
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szabalyszerlisége, a szerzodéskotés, az eljarasok nyilvanossaganak biztositasa. Az éves
cllendrzési tervben szerepld ellenérzési szempontok a kockazatelemzés alapjan keriilnek
meghatirozasra. Az ellendrzés sorin a Koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és
bels6 ellendrzésérdl szolo 370/2011. Korm. rendelet és a Belso ellendrzési kézikdnyv

szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL

1. Akozbeszerzési eljérast — annak eltkészitésétdl az eljaras alapjan mepkotott szerzdés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Tarsulds és intézményei
Iratkezelési Szabalyzata szerint kell dokumentilni. A kozbeszerzési eljaras

dokumentalasa teljeskorii, annak minden elemére és részfolyamatira kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapesolodd iratokat a munkaszervezet vezetd és az
intézményvezetdk kezelik. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba kozbeszerzési
tanacsadd keriil bevonasra, akkor a kozbeszerzési tanacsadd 4ltal megérzott
valamennyi eredeti iratrol haladéktalanul masolati példanyt kell az eljaras

dokumentaciojaba helyezni.

3. A Kbt. 34. §-dban meghatarozott kozbeszerzési eljarisok dokumentalasaval és az
iratok megérzésével kapcesolatos feladatok végrehajtdsaért a munkaszervezet vezetd

vagy az intézményvezetd felelds.

4. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapesolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarultatol, illetbleg a szerzédés teljesitésétol
szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak jogerts befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell

Orizni.

5. A Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat, informécidkat, hirdetményeket
a Tarsulas honlapjan kozbeszerzési eljarasonként csoportositva kiozzé kell tenni 5

munkanapon beliil. Amennyiben a megkétstt szerz0dések mellékletei a szerzddések
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elvélaszthatatlan részét képezik Gigy annak nyilvanossigat is biztositani kell az {izleti
titok ala esd részek kivételével. Amennyiben a mellékletek nagy terjedelme miatt,
illetve taroldsi kapacitas igénye miatt ezek honlapon valo kizzététele nem lchetséges,
Ugy a mellekletek megtekintését a Térsulds a Kistérségi Irodajaban (7300 Komlo,
Kossuth L. u. 103.) biztositja elézetes betekintési kérelem alapjan.

Errél a munkaszervezet vezeté gondoskodik.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN

DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI

1.

KORE
IX.

Az éves kizbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Osszegzés Kbt-ben foglalt
hataridbre trténd elkészitéséért és tovabbitasaért, az eljarasok szabalyszeriiségéért,
illetve jogszeriiségéért, valamint az eljarasok adminisztralasiért, illetve az eljaras
soran keletkezett iratok megdrzéséért, €s nyilvanossagra hozatalaért a munkaszervezet

vezetd vagy az intézményvezetok a feleldsek.

Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a

Pénziigyi Bizottsag a felelds.

A Kbt rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altaldnos szabalyai szerinti felel8sség érvényestil.
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ZARO RENDELKEZESEK
X.

Ez a szabalyzat 2012. julius O1. napjin Iép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépését

kovetden megkezdett kdzbeszerzések soran kell alkalmazni.

Jelen szabélyzat rendelkezéseit a 2007-2013 iddszakban a részben Eurépai Regiondlis
Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbol és a Kohézios Alapbél szarmazo forrasbol
finanszirozott kozbeszerzések soran a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet. 37-46 §-aival

Osszhangban kell alkalmazni.

A szabdlyzatot a Komloi Kistérség Tobbeéli Onkorményzati Tarsulds a 34/2012. (VI 28)) sz.
Tct. hatarozataval jovahagyta.

Komid, 2012. julius 01.
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2. szamu melléklet
(Iratmintak)

i%;;?égvi

-
g

Birdlo Bizottsdgi tag részérdl az Gsszeféchetetlenségredl, a szakismeretrdl, valamint a
titoktartdsrél
Alulitott. ... , mint a Biralo Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy velem

szemben a Komldi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas alral

targyban  Kilrt ..., kézbeszerzési  eljirisban  a
Kézbeszerzésekrdl szold 2011, évi CVIID torvény (tovibbiakban: Kbt) 24. § (2)—(3)
hekezdéseiben meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Ennek alapjan:

(2) Osszeférbetotlen és nem vehet résgt ag elirds elfkészitéséhen és lefolylatisiban ag ajdnlatkérd nevében
alyan személy vagy sxervezet, amely funkddinak pdriatian és tirgyilagos gyakorldsira bdrmely okbdl, fgy
Kiilgniisen gazdasdgi érdek vagy az, eljdrdsban résgt vevd gagdasdy szereplével fenndlls mis kizis érdek miatt
nem kepes.

(3) Ossxeférhetetlen és nem whet részt ag elidrdshan ajdnlatievikint, részpételre jelentkesoként,
alvdllalkozként vagy az alkalmassdg igazolisdban résgg vevs szervesethként az ajanlathdrs dital az eljdrdssal
vagy annak elfkészitésém! kapesolatos tevékenységhe bevont személy vagy sxerveset, ha kigremitkidise az
eljdrdshan a verseny lisztasdginak sérelmét eredminyezheti. Az ajdnlatkérd kiteles felbivni ag eljdrds
elbkérzilésébe bevont személy vagy szervexel figyelmét arra, ha e bekezdés alapian - kiilindsen az dltala
megsersett lobblel-informdcidkra tokintettel - a kizbeszersési eljdrdshan tirténg részvétele dssgoférhetetlenséger
eredményesne.

Alulirott ...l , mint a Biralo Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy a Kbt. 22 § (3)
bekezdése altal megkdvetelt, a kozbeszerzés targya szerinti, kizbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel rendelkezem.

A kozbeszerzés eljaris sorin tudomasomra jutott informaciékat tzlet titokként kezelem, és ezek

megismerését az eljarisban nem érintett személy szimdra sem az eljirdsban, sem az eljiras
lezarasa utin nem teszem lehetévé.

Kelt: Komlo, ...



3. szamu melléklet

A Biralébizottsag kijelolése

1. A kbzbeszerzés targya:

2. A kbzbeszerzési eljaras elbiralasara kijelolt Biralobizottsag tagjai:

..................................... (név) ........c...ocenio..... (beosztds)
..................................... (név) ...............ceoo. ... (beosztas)
.................................... (név) ..........oooeeeeee. ... (beoSZtas)
..................................... (név) ......................... (beosztas)
..................................... (Mév) .......oeenviiinen.. .. (beosztas)
ajanlatkéro

A kijelélést elfogadom

..................................... (Név) .........ooovvinnn.... (beosztas)
..................................... (M€v) ......oooiiiiinia ... (beosztas)
..................................... (mév) ......................... (beosztas)
..................................... (N€v) ...oovvieeeeeeeo..... (beosztas)

..................................... (M€v) ..ooviviiiiniainn.... {beosztas)



4. szamu meliéklet

Igazolas dokumenticio atvételérél

......................................... , (ajanlatkérd) igazolom, hogy

CegNEV: i,

Székhely: ..o

Telefon: ...,

Fax: .

Keépviseli: ...,

AZ) e targydban lefolytatandd kozbeszerzési eljarasban az

ajanlattételhez sziikséges dokumentaciot megvasarolta.

................................................................

ajanlattevo ajanlatkérd



5. szamu melléklet

Bontasi jegyzokonyv

Helyszin:

Idépont:

Targy:

Jelenlévék:

.......................... kdszontbtte a megjelenteket és megallapitotta, hogy az ajénlattételi
hatarid6 lejartaig .......... ajanlat ¢érkezett. Valamennyi ajanlat sértetlen, zart csomagolasban

crkezett. Tajékoztatta a jelenlévéket, hogy az ajanlatok bontdsandl ismerteti az ajanlattevé
nevét, székhelyét és az ajanlat biralati szempont szerinti elemeit.

Ezek utan felbontotta az ajanlatokat tartalmazé zart boritékokat.

Ajanlattevik:

I. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

II. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

IIL. Neév:
Székhely:
Biralati szempontok:

...................... megallapitotta, hogy mindegyik ajanlattevd az ajanlattételi felhivasnak
megfelelden egy eredeti €s .... masolati példdnyban nyvjtotta be az ajanlatit. Bzt kivetben

megkdszonte az ajanlattevék munkajat, ismertette, hogy az eljaras tovabbi menete az

ajanlattételi felhivasnak megfeleléen alakul. ...................... tajékoztatja a jelenlévoket,
hogy .......... -an ......... orakor kerill sor az eredményhirdetésre ugyanezen a helyszinen.
jegyzokonyvvezetd

Melléklet: jelenléti iv



6. szamu melléklet

Biralati lap
Az ajanlatkérd hivatalos Komléi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulds
megnevezese:
Kézbeszerzési eljaras Az ajanlatok bontasanak Biralat idépontja:
azonositoja: id8pontja:
Biralo bizottsagi tag neve beosztasa elérhetdsége (telefon)

A beszerzés targya:

Az eljaras tipusa:

A szerz6déskdtés tervezett

idépontja:

Az ajanlatok biralati

szempontjai:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A birdlobizottsig tagjaival kozosen megallapitottam, hogy az ajanlattételi felhivasban
megjeldlt ajanlattételi hataridére (................... } Osszesen .................... db ajanlat
érkezett.

Az ajanlatokban foglaltakat az ajanlattételi felhivas, a .hiénypétlésok tartalma és a szakmai

specifikacio feltételeivel dsszevetve megallapitottam, hogy

........................................................................................... (dontési javaslat)

biralobizottsagi tag




7. szamu melléklet

Eredményhirdetési jegyzokonyv

Iddpont:
Helyszin:
Targy:

Jelenlévok:

..................... koszontdtte a megjelenteket, és ismertette az eredményhirdetési eljaras
menetét. Az ajanlatok elbirdldsa megtortént, az eredményt az Osszegezés cimii hirdetmény
ismertetésével hirdeti ki.

Megkdszinte a részvételt, az ajanlatievok munkajat, az Osszegezést a jelenlévéknek atadta, a

tavollévoknek haladéktalanul megkiildi.

.....................................

jegyzdkonyvvezetd

Melléklet: Jelenléti iv

Osszegezés



..... «vee.6Vi kOzbeszerzési terv

Az ajanlatkéré hivatalos megnevezése és cime:

8.

sz. melléklet

Hivatalos név:

Postai cim:

Varos/Kozség:

Postai iranyitészam:

Orszag:

Kapcsolattartasi pont(ok):

Cimzett:

Telefon:

E-mail:

Fax:

Internet cim(ek) (adott esetben):

Az ajanlatkérd altalanos cime (URL):

A felhasznaldi oldal cime (URL):

Az ajanlatkéré tipusa:

Regionalis/helyi szintil

Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan klasszikus ajanlatkérd

Hivatkozva a Kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL Térvény 33. §-aban foglaltakra az

alabbiakban hozzuk nyilvanossagra a
tervét.

évi kizbeszerzési




Arubeszerzés




Epitési beruhdzias




Szolgaltatas

Jovahagyta:



