Komléi Kistérség Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulas EInokétol

>4 7300 Komlo, Varoshaz tér 3. Pf. 87.
& 72/*584-000 (4001) 584-001 Fax: 584-005

Targy: gépjarmii iizemeltetési
szabalyzat elfogadasa

ELOTERJESZTES

a Tarsulas Tanacsa 2005. november 30.-ai iilésére

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Komléi Kistérség Tobbcéli Onkorményzati Tarsulds munkaszervezete elkészitette a
tarsulds tulajdondban 1évé Opel Astra Caravan (rendszdm: JRV-038, alvazszdm:
WOLOAHL3555059526) hasznalatara vonatkoz6 szabalyzatot.

Kérem a tisztelt Tanacsot, hogy a szabalyzatot fogadja el.

Hatarozati javaslat:

A Komléi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulas az Elndk elSterjesztésében a pénziigyi
szabalyzatokat — Jogi, Pénziigyi, Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Bizottsdg, valamint az
Elnokség véleményének figyelembe vételével — elfogadja és felhatalmazza az Elnokot azok
hatéalyba l1éptetésére.

Hatarido: értelem szerint

Felelos: Pava Zoltan elnok
Varga Zsolt irodavezet6

Ko mlo, 2005. november 15. Pava Zoltan
elnok



GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZAT




Komléi Kistérség Tobbcélu Onkormanyzati Tarsulas
Koltségvetési szerv megnevezése

GEPJARMU I"J'ZEMELTETESI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2005. december 01.- tol



I.

A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

1. A szabélyzat hatalya kiterjed a Komléi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati
Tarsulas tovabba alkalmazottai tulajdonaban 1évd, - és a szervezet érdekében
hasznélt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az iizemeltetésében
résztvevo, azt irdnyito €s ellendrzd személyekre.

2. A Komléi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulds feladatainak ellatasa
érdekében a kovetkezd gépjarmiivek iizemelnek:

a.)  lizemi hasznalati személygépkocsi(k),

b.)  személyi hasznalati személygépkocsi(k),

Az lizemi hasznalati személygépkocsik:
gépjarmiivezetd nelkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miikddnek.

3. A Komléi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas tulajdonaban 1év6
gépjarmiivek {lizemeltetése, valamint az iizemben tartdssal kapcsolatos
jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa a munkaszervezet vezeto feladata.

4. A személyszallito gépjarmiivek kiilfoldi atra torténd igénybevételét a tarsulas
elnoke jogosult engedélyezni.

5. A Komléi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulas gépjarmiivei a
személyi hasznélati gépkocsik kivételével csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetok menetokmannyal (menetlevéllel,) valo
ellatasarol a pénzkezeléssel megbizott személy gondoskodik.



6.A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje (a
kulcsos gépkocsi vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulas és érkezés
1ddépontjat.

A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd aldirdsaval igazolja. A
gépjarmi atadasakor a menetlevélen az atvevd aldirdsaval igazolja a km ora
allasat és az atvétel tényét.

7. A menetleveleken javitast csak athtuzassal, valamint a javitast végzo
alairasaval lehet végrehajtani.

8. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a munkaszervezet vezeto
havonta koteles szardprobaszeriien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a
menetlevélen fel kell jegyezni.

9. A menetlevél szigori szamadastinak mindsiil, azt eseményszeriien kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hianytalanul a
bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek
megOrzeséért a pénzkezeléssel megbizott személy felelos.

10. A gépjarmiivek tlizem-, forgalombiztonsagi ¢€s kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleld miiszaki allapotarol Mészaros Péter koteles
gondoskodni.

11. Indulds elétt a gépjarmiivek biztonsdgi berendezésének miiszaki
allapotarol és mitkodésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell
gy0zddnie. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi
tartozékainak meglétét és a KRESZ eldirdsainak valo megfelelését.

12. A gépjarmi vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell
kisérnie a geépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a  gépjarmi
rendeltetésszerll, zavartalan mikodését.



Az ilizem kozbeni miszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi
allaganak megodvasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a
gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra
lehetdség van - be kell vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a hiba
megsziintetese erdekeben segitséget kell kérni az automentd szolgalattol,

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben
tartd neve €s cime” alatti {ires részen.

13. A kilométer szamlal6 meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét
(telepiilés, orszaguti tavolsagot jelz6 km. tibla) a menetlevélre, a személyi
hasznalati gépkocsikndl pedig a km. teljesitmény elszamolasara rendszeresitett
nyomtatvanyon fel kell jegyezni.

14. A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart
okoz6 eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért
a munkaszervezet vezeto felelos. A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan a tarsulas
elnoke dont a kartérités mértékérol.



II.

AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.1.  Aziizemi hasznalati gépkocsikat a kozigazgatasi hatron kiviili, un.
helykozi kozlekedésre a munkaszervezet vezetonél lehet igényelni.

Az 1gények rangsoroldsa, valamint kielégitése a munkaszervezet vezetod
munkakori feladatat képezi.

1.2. A kérelem elbiradlasarol - annak megtortént kovetden - azonnal
tajekoztatni kell az igénylot.

1.3.  Helyi ¢és helykozi kozlekedésre - a lehetdségek fliggvényében - a
gépkocsit szoban lehet igényelni.

1.4. A gépjarmli vezetOje atadas eldtt koteles a gépjarmiivet félig
megtankolni.

1.5. A gépjarmiivel kapcsolatos okmanyokat a potkulccsal egyiitt az
iroda széfjében kell tarolni.( biztositasi kotvény, torzskonyv, stb.)

1.6. Az iizemi haszndlata gépjarmiivet Komldéi Varosiizemeltetési
Gondnoksag ( 7300 Komlé Tompa Mihaly u.12) udvaraban kell tarolni.
Amennyiben a gépjarmii vezetdje irasban nyilatkozik arrél, hogy a
gépjarmii  ¢jszakai Orzésérdl gondoskodik - kivételes esetben -—a
munkaszervezet vezeté irdsban engedé€lyezheti a gépkocsi szervezeten
kiviili tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten kiviili tarolasa nem okozhat
tobbletkiadast.



2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1. Kulcsos gépkocsit a Komloi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati
Tarsulas kozalkalmazotti, munkaszerzodéses jogviszonyban 4ll6, az arra
jogositd engedéllyel rendelkezd személy vezethet.
A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo engedélyt a tarsulas elnoke adja ki.
A kiadott engedélyekrdl nyilvantartést kell vezetni.

A nyilvantartast a pénzkezeléssel megbizott személy vezeti.

2.2. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre szold engedély

cre

vezetdi engedéllyel rendelkezik.

2.3. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomadsra jut, hogy az engedéllyel
rendelkezd a gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem
rendelkezd személynek atengedte.



I11.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. A Komléi Kistérség Tobbcéli Onkormdanyzati Tarsulas feladatainak
teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran, amennyiben azt
gazdasdgossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljdk, sajat
tulajdont - ideértve a hazastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznéalhatnak.

2. Sajat tulajdonti személygépkocsit - hivatalos célra -
a munkaszervezet vezeto
eldzetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznélatanak nem feltétele a
CASCO biztositas megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az
esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad
arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi
kartéritési igénnyel nem 1ép fel a Komloi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati
Tarsulassal szemben.

A nyilatkozat egész évre, illetve 0j geépkocsi beszerzéseig ervenyes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 0 nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekoOvetkezett valtozast minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a Komléi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulds
munkaszervezetének kell megoriznie.

4. A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a
dolgozot.

A koltségtérités 0Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tdvolsdg szerint az lizemanyag fogyasztasi norma ¢€s
legfeljebb az APEH altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével kiszamitott
lizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol all.

5. A fenntartasi koltségtérités fizetésére - a munkavallald valasztasatol, illetdleg
nyilatkozatatol fliggden - kétféle modon keriilhet sor.

a.) Az SZJA torvény 3. szamu mellékletének II/6. pontjdban,
meghatarozott 0sszegli normakoltség valasztasaval.



Ebben az esetben a dolgozonak nem keletkezik adokoteles
jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

6. Az {lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsdnal fogyasztési
normaként a - moddositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban
meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képezd Ut hosszat
tavolsagi térkép, ennek hidnydban érvényes tavolsagi autdbusz menetrend
alapjan kell meghatarozni.

8. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezetdét nem

illeti meg gépjarmiivezetdi potlek.

Ezen Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat 2005.december 01. napjan 1ép hatélyba,
¢s a hatalyba Iépéssel egyidejlileg a kordbban érvényben volt Gépjarmi
lizemeltetési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasa a munkaszervezet vezeto feladatat képezi.

Komlo, 2005. november 28.

Tarsulas elnoke



Melléklet



l.szdm melléklet a gépjarmii  ilizemeltetési
szabalyzathoz

Személyi hasznalatu gépkocsi km. teljesitményének
elszamolo lapja

Forgalmi rendszam: ...........ccccceeeevvuneecccnnnnens
THIPUS: weviervnricnsrnnnicsssnnicssnsncsssnsecsssnssssssnsssssses
JOgosult NEVe: .....ceeeeeeiiiiiiiinnnnnnnnnnnninnieccccssns
Datum Km. 6ra 4allasa
ezdd
Zaro
Teljesitett 6sszes km.

Megjegyzés:

Csatolt dokumentumok szama: .................... db.

szgk. hasznalo
alairasa



Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos céla igénybevételéhez

........................................... (lakcim), @ ..ooovveeeeiiie e
dolgozoja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hézastarsam
tulajdondban) 1évd személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

— EIPUSA: ceieeiiiieeee et e e e e e e e
- forgalmi rendszadma: ............cccceeeeecieeieiiiee e,
- forgalmi engedélyének szama: ..........cccceeevvveiieennnnnns
- miiszaki ErvENYesSEEE: ...ccvvvervrieriieeriieerireeerie e
- hengertirtartalom: ......................... kobcentiméter

- hasznalando lizemanyag oktanszama. .......................
- tulajdonosdnak neve: .........cccceevvveeiieenieecieeeee e,

Az lizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitdsanal tudomasul veszem a
- mddositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma
atalannyal torténd elszdmolast.
A fenntartési koltségtéritést: ()
a.) az SZJA. torvényben meghatarozott normakoltség
figyelembevételével kérem elszamolni.
b) ... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni,
onadozokent tételes koltségelszamolassal kivanok €lni.
(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat
valasztasi lehetoséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdonaban) () 1évo
személygépkocsi hivatalos c€li hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési feleldssége
korébe tartozo eseteket - nem 1épek fel a
..................................................................... (munkdltato megnevezése) szemben.

Nyilatkozat tevo

() a nem kivant részt torolni kell



