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A Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás munkaszervezete elkészítette a 
társulás tulajdonában lévő Opel Astra Caravan (rendszám: 
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) használatára vonatkozó szabályzatot. 
 
Kérem a tisztelt Tanácsot, hogy a szabályzatot fogadja el. 
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A Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás az Elnök előterjesztésében a pénzügyi 
szabályzatokat – Jogi, Pénzügyi, Gazdasági és Vagyongazdálkodási Bizottság, valamint az 
Elnökség véleményének figyelembe vételével – elfogadja és felhatalmazza az Elnököt azok 
hatályba léptetésére. 
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Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás 
         Költségvetési szerv megnevezése 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
1.  A szabályzat hatálya kiterjed a Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati 
Társulás továbbá  alkalmazottai tulajdonában lévő, -  és  a szervezet érdekében 
használt - gépjárművekre, azok vezetőire, valamint az üzemeltetésében 
résztvevő, azt irányító és ellenőrző személyekre.  
 
2.  A Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás feladatainak ellátása 
érdekében  a következő gépjárművek üzemelnek: 
a.)  üzemi használatú személygépkocsi(k),  
b.)  személyi használatú személygépkocsi(k), 
 
Az üzemi használatú személygépkocsik: 
 gépjárművezető nélküli (továbbiakban: kulcsos)  
rendszerben működnek.  
 
3. A Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás tulajdonában lévő 
gépjárművek üzemeltetése, valamint az üzemben tartással kapcsolatos 
jogszabályok betartása, valamint betartatása a munkaszervezet vezető feladata. 
 
4. A személyszállító gépjárművek külföldi útra történő igénybevételét a társulás 
elnöke jogosult engedélyezni. 
 
5.  A Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás gépjárművei a 
személyi használatú gépkocsik kivételével csak menetlevéllel  közlekedhetnek.  
A gépjárművek, illetve gépjárművezetők menetokmánnyal (menetlevéllel,) való 
ellátásáról a pénzkezeléssel megbízott személy gondoskodik. 



 
6.A menetleveleket naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője (a 
kulcsos gépkocsi vezetője is) feljegyzi a megtett utat, az indulás és érkezés 
időpontját.  
A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjárművezető aláírásával igazolja. A 
gépjármű átadásakor a menetlevélen az átvevő aláírásával igazolja a km óra 
állását és az átvétel tényét. 
 
7.  A menetleveleken javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző 
aláírásával lehet végrehajtani. 
 
8.  A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a munkaszervezet vezető 
havonta köteles szúrópróbaszerűen ellenőrizni. Az ellenőrzés megtörténtét a 
menetlevélen fel kell jegyezni.  
 
9.  A menetlevél szigorú számadásúnak minősül, azt eseményszerűen kell 
vezetni.  A felhasznált vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a 
bizonylatokra vonatkozó szabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek 
megőrzéséért a pénzkezeléssel megbízott személy felelős. 
 
10.  A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi 
követelményeknek megfelelő műszaki állapotáról Mészáros Péter köteles 
gondoskodni.   
 
11.  Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki 
állapotáról és működéséről a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell 
győződnie. Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű 
tartozékainak meglétét és a KRESZ előírásainak való megfelelését. 
 
12.  A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell 
kísérnie a gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a  gépjármű 
rendeltetésszerű, zavartalan működését.



 
Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű 
állagának megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében - ha a 
gépjárművezető  a hibát megszüntetni nem tudja - a gépjárművet - ha arra 
lehetőség van - be kell vontatni a gépjármű telephelyre, illetve a hiba 
megszüntetése érdekében segítséget kell kérni az autómentő szolgálattól. 
 Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni az „Üzemben 
tartó neve és címe” alatti üres részen.  

 
13. A kilométer számláló meghibásodása esetén a meghibásodás helyét 
(település, országúti távolságot jelző km. tábla) a menetlevélre, a személyi 
használatú gépkocsiknál pedig a km. teljesítmény elszámolására rendszeresített 
nyomtatványon fel kell jegyezni.  
 
14. A gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt 
okozó eseményekről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséért 
a munkaszervezet vezető felelős. A jegyzőkönyvben foglaltak alapján a társulás 
elnöke dönt a kártérítés mértékéről. 
 



 

 
 

 
 

1.1.  Az üzemi használatú gépkocsikat a közigazgatási határon kívüli, un. 
helyközi közlekedésre a munkaszervezet vezetőnél lehet igényelni.  

 
Az igények rangsorolása, valamint kielégítése a munkaszervezet vezető 
munkaköri feladatát képezi.  

 
1.2.  A kérelem elbírálásáról - annak megtörtént követően - azonnal 
tájékoztatni kell az igénylőt. 

 
1.3.  Helyi és helyközi közlekedésre - a lehetőségek függvényében - a 
gépkocsit szóban lehet igényelni. 

 
1.4.  A gépjármű vezetője átadás előtt köteles a gépjárművet félig 
megtankolni. 

 
1.5.   A gépjárművel kapcsolatos okmányokat  a pótkulccsal együtt az 
iroda széfjében kell tárolni.( biztosítási kötvény, törzskönyv, stb.) 

 
1.6.  Az üzemi használatú gépjárművet Komlói Városüzemeltetési 
Gondnokság ( 7300 Komló Tompa Mihály u.12) udvarában kell tárolni. 
Amennyiben a gépjármű vezetője írásban nyilatkozik arról, hogy a 
gépjármű éjszakai őrzéséről gondoskodik - kivételes esetben –a 
munkaszervezet vezető írásban engedélyezheti a gépkocsi szervezeten 
kívüli tárolását. A gépkocsinak a szervezeten kívüli tárolása nem okozhat 
többletkiadást.  

 



 

 
2.1.  Kulcsos gépkocsit a Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati 
Társulás közalkalmazotti, munkaszerződéses jogviszonyban álló, az arra 
jogosító engedéllyel rendelkező személy vezethet.  
A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozó engedélyt a társulás elnöke adja ki. 
A kiadott engedélyekről nyilvántartást kell vezetni.  
        A nyilvántartást a pénzkezeléssel megbízott személy vezeti.  
 
2.2.  A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozó, névre szóló engedély 
annak a dolgozónak adható aki legalább 2 éve „B” kategóriájú, érvényes 
vezetői engedéllyel rendelkezik.  
 
2.3.  Az engedélyt be kell vonni, ha tudomásra jut, hogy az engedéllyel 
rendelkező a gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leírt - engedéllyel nem 
rendelkező személynek átengedte. 



 

1. A  Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás feladatainak 
teljesítése érdekében a dolgozók munkavégzésük során, amennyiben azt  
gazdaságossági, hatékonysági, vagy más körülmények indokolják, saját 
tulajdonú - ideértve a házastárs tulajdonát is - személygépkocsit használhatnak.  
 
2. Saját tulajdonú személygépkocsit - hivatalos célra - 
                   a munkaszervezet vezető 

előzetes engedélye alapján lehet igénybe venni.  
 
3. A saját tulajdonú gépkocsi hivatalos célú használatának  nem feltétele a 

CASCO biztosítás megléte. A saját tulajdonú gépkocsi csak abban az 
esetben vehető igénybe, ha a dolgozó előzetesen írásbeli nyilatkozatot ad 
arról, hogy a gépkocsi használatával kapcsolatosan sem személyi, sem tárgyi 
kártérítési igénnyel nem lép fel a Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati 
Társulással szemben.  

 
A nyilatkozat egész évre, illetve új gépkocsi beszerzéséig érvényes. 
Évenként, illetve a gépkocsi cseréjekor új nyilatkozatot kell adni.  
 
A nyilatkozaton tett adatokban bekövetkezett változást minden esetben 
haladéktalanul be kell jelenteni.  
 
A nyilatkozatot a Komlói Kistérség Többcélú Önkormányzati Társulás 
munkaszervezetének kell megőriznie. 
 

4.  A saját tulajdonú személygépkocsi használatáért költségtérítés illeti meg a 
dolgozót.  

 
A költségtérítés összege az eseti belföldi kiküldetési rendelvényben 
feltüntetett km-távolság szerint az üzemanyag fogyasztási norma és 
legfeljebb az APEH által közzétett üzemanyagár alapulvételével kiszámított 
üzemanyag-, valamint fenntartási költségtérítésből áll. 

 
5. A fenntartási költségtérítés fizetésére - a munkavállaló választásától, illetőleg 

nyilatkozatától függően - kétféle módon kerülhet sor. 
 

a.)  Az SZJA törvény 3. számú mellékletének II/6. pontjában, 
meghatározott   összegű normaköltség választásával.  



Ebben az esetben a dolgozónak nem keletkezik adóköteles 
jövedelme, nincs adófizetési kötelezettsége.  

 
 
6. Az üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál fogyasztási 

normaként a - módosított - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ában 
meghatározott alapnorma átalányt kell  figyelembe venni. 

 
7.  A saját gépkocsival megtett, az elszámolás alapját képező út hosszát 
távolsági térkép, ennek hiányában érvényes távolsági autóbusz menetrend 
alapján kell meghatározni.  
 
8.  A saját gépkocsi hivatalos célú használata esetén a gépkocsivezetőt nem 
illeti meg gépjárművezetői pótlék.  
 
 
Ezen Gépjármű üzemeltetési szabályzat 2005.december 01. napján lép hatályba, 
és a hatályba lépéssel egyidejűleg a korábban érvényben volt Gépjármű 
üzemeltetési szabályzat hatályát veszti.  
 
A szabályzat folyamatos aktualizálása a munkaszervezet vezető feladatát képezi.  
 
 
 
Komló, 2005. november 28. 
 
 
 
 
                                                                                     

........................................................... 
                                                                                 Társulás elnöke



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Melléklet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.számú melléklet a gépjármű üzemeltetési 
szabályzathoz 

 
 

 Dátum Km. óra állása 
kezdő 
záró 

 

Megjegyzés: 

 
 
Csatolt dokumentumok száma: .................... db. 
 
 
................................, 200......................  
 
 
                                                                                      
..................................................... 
                                                                                              szgk. használó 
aláírása 
 



 
Alulírott ...................................................................................................... (név) 
........................................... (lakcím), a ................................................................... 
dolgozója kijelentem, hogy az alábbi, saját tulajdonomban (házastársam 
tulajdonában) lévő személygépkocsit hivatalos célra igénybe kívánom venni.  
 
A személygépkocsi  

−  típusa: ......................................................................... 
−  forgalmi rendszáma: .................................................. 
−  forgalmi engedélyének száma: .................................. 
−  műszaki érvényessége: .............................................. 
−  hengerűrtartalom: ......................... köbcentiméter  
−  használandó üzemanyag oktánszáma: ....................... 
−  tulajdonosának neve: ................................................. 

 
Az  üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál tudomásul veszem a 
- módosított - 60/1992. (IV.1.)  Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 
átalánnyal történő elszámolást. 
A fenntartási költségtérítést: () 

a.)  az SZJA. törvényben meghatározott normaköltség 
figyelembevételével kérem elszámolni. 
b.)  ....... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem számfejteni, 
önadózóként tételes költségelszámolással kívánok élni.  
(Erre a pontra csak abban az esetben van szükség, ha a szabályzat 
választási lehetőséget biztosít) 

 
Kijelentem, hogy a saját tulajdonomban (házastársam tulajdonában) () lévő 
személygépkocsi hivatalos célú használatával kapcsolatban semmiféle kártérítési 
igénnyel - kivéve a munkáltató jogszabályon alapuló kártérítési felelőssége  
körébe tartozó eseteket - nem lépek fel a 
..................................................................... (munkáltató megnevezése) szemben.  
 
......................................., 200......................... 
 
                                                                                                                                                                                              
        ………………………… 
         Nyilatkozat tevő  
 
() a nem kívánt részt törölni kell  


