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HATAROZATIKIVONAT

A Tarsulas Tanacsanak 2013. oktober 17-1 iilésének jegyzOkonyvébol

Targy: beszerzési szabalyzat elfogadasa

28/2013 (X. 17.) sz. Tct. Hatarozat

A Téarsulas Tanacsa az Elnok eldterjesztésében, a Pénziigyi és a Terliletfejlesztési Bizottsag
véleményének figyelembe vételével az eldterjesztést megvitatta €s az aldbbi hatarozatot
hozza:

1. A Térsulasi Tanacs hatdlyon kiviil helyezi a 29/2012. (IV.27.) sz. Tct. hatarozattal
modositott Beszerzési Szabalyzatot 2013. oktober 16. napjaval.

2. A Téarsulasi Tanacs elfogadja az eldterjesztés mellékletét képezd Beszerzési
Szabalyzatot és azt hatalyba Iépteti 2013. oktober 17. napjatol.

Hatarido: értelem szerint
Felelos: Konigné Pasko Edina

K.m.f.

Polics Jozsef
Elnok




1.sz. melléklet

Komléi Kistérség Tobbeélii Onkormanyzati Tarsulas

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2013. oktober 17-t6l



Preambulum

Annak érdekében, hogy a kozpénzek felhasznaldsa atldthatdan és a széleskorii nyilvanossag
altal ellendrizhetd, tovabba a beszerzések soran a verseny tisztasaga biztositott legyen, a
Komldi Kistérség Tobbcéla Onkormanyzati Tarsulas Tandcsa a beszerzési eljarasok
lefolytatasara az alabbi Beszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

A Szabdlyzat altalanosan a kozbeszerzésekrol szoldo 2011. évi CVIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

Altalanos rendelkezések

1. A Beszerzési Szabalyzat

1.1. Célja:
A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok alatti, tgynevezett egyszerli beszerzések
rendjének szabalyozasa.

1.2. Hatélya:
E Szabalyzat szerint kell eljarni azokban az egyszerli beszerzési eljarasokban,

amelyek a Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulds, a Szilvasi Bélcsdde,
a Szocialis Szolgaltaté Kozpont, valamint a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat,
mint ajanlatkérd nevében, visszterhes szerzddés megkdtése céljabol keriilnek
lefolytatasra. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az eljardsok tervezésében,
elokészitésében és lebonyolitdsdban részt vevo személyekre, szervezeti egységekre
¢s szervezetekre.

2. Az alkalmazando¢ alapelvek:

2.1. A beszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkdtését is — a Tarsulas és
Intézményei kotelesek biztositani a verseny tisztasdgat és nyilvanossagat.

2.2. A lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenldséget €s egyenld banasmaodot kell
biztositani az ajanlattevok szdmara.

2.3. A beszerzés megvaldsitdsa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére. Ennek érdekében:



e Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kornyezetbarat
termékmindsitéssel rendelkezd alternativdja, azt feltétlentil eldnyben kell részesiteni.

e A  beszerzésre keriild termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben ujrahasznosithatdak legyenek.

o Az egészségre ¢és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat kertilni kell a beszerzési
eljaras soran.

e A beszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalds minimalizaléséra.

o Fokozottan érvényesitendoek a kornyezetbarat beszerzés kovetelményei az
¢lelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatas megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnoldgiai és a jarmii beszerzések
soran.

3. A beszerzések értékhatarok szerinti csoportositasa:

3.1. ,A” csoport:
A Kbt. alapjan megval6sitandd beszerzések, az ugynevezett kozbeszerzések:
A1 jelii beszerzések: A kozosségi értékhatarokat elérd érteki

kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezések alapjan
megvaldsitando beszerzések.

A2 jelii beszerzések: A nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzésekre
vonatkoz6 rendelkezések alapjan  megvalositandé
beszerzések.

Az Al ¢és A2 jelii beszerzések esetében a Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései
szerint kell eljarni.

3.2..,.B” csoport:

A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések, az ugynevezett egyszerii beszerzések:

¢ BI jelii beszerzések:

Olyan 4arubeszerzésre ¢€s szolgaltatds megrendelésére iranyuld beszerzés esete,
amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatart, de eléri, vagy
meghaladja a netté 3.000.000,- Ft-ot, illetve olyan épitési beruhdzas megrendelésére
iranyuld beszerzés esete, amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
értékhatart, de eléri, vagy meghaladja a nett6 1.000.000,- Ft-ot.

e B2 jelt beszerzések:

Olyan darubeszerzésre ¢és szolgdltatds megrendelésére iranyuld beszerzés esete,
amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nettdo 3.000.000,- Ft-ot, illetve olyan
¢épitési beruhdzas megrendelésére iranyuld beszerzés esete, amelynek egyedi becsiilt
értéke nem éri el a netté 1.000.000,- Ft-ot.



¢ B3 jelii beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amelynek a becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatart,
¢s a beszerzéssel kapcsolatban az alabbi valamelyik feltétel fennall:

o  a szerzddést miszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok

vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet,

személy képes teljesiteni

o az ajanlatkérd altal elére nem lathatd okbdl eldallt rendkiviili stirgdsség

miatt a Bl eljards — az eljarasi cselekmények lefolytatdsdhoz sziikséges

id6tartamot figyelembe véve — nem folytathat6 le

o  akorabban megkotott szerzodésben nem szerepld, de elére nem lathatod
koriilmények miatt kiegészitd megrendelés sziikséges az épitési beruhazas,
arubeszerzés, illetdleg a szolgaltatds teljesitéséhez, feltéve, hogy a
kiegészité megrendelést miiszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérot
érintd jelentds nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a korabbi
szerzO0déstol, vagy ha a kiegészité megrendelés elvalaszthato, de feltétleniil
sziikséges az ¢épitési beruhazas, arubeszerzés, illetéleg a szolgaltatas
teljesitéshez; az ilyen kiegészitd megrendelésre iranyuld a korabbi nyertes
ajanlattevovel kotott — szerzodés, illetdleg szerzédések becsiilt dsszértéke
azonban nem haladhatja meg az eredeti szerzodés értékének a felét

e B4 jelli beszerzések

A 200.000,- Ft nettd egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni egy lehetséges szallito részére.

3.3. A becsiilt értéket a Kbt. 11-18. § alapjan kell megallapitani.

3.4. Az Ajanlatkér6i jogkor gyakorlasa:

A Tarsulés és Intézményei beszerzései esetében az ajanlatkérdi jogkor gyakorloja
az Elnok, azzal, hogy a B3 jelli és B4 jelli beszerzések esetében az Elndk nevében
az adott beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje jar el ajanlatkéroként.

Eljaras tipusok

Az alkalmazand¢ eljarés-fajtak:

B1 jelu eljaras esetén: az Elndk nevében lefolytatott meghivasos eljaras, legalabb
harom ajanlattevé meghivasaval.

B2 jelti, B3 jelt és B4 jell eljaras esetén: az Elndk nevében, az érintett Intézmény
vezetdje altal lefolytatott meghivasos eljaras, legalabb egy ajanlattevé meghivasaval.



Biralati szempontok

A biralati szempont elsddlegesen a legalacsonyabb 0Osszegii ellenszolgaltatds. Abban az
esetben alkalmazhato tovabbi birdlati részszempont, ha a beszerzéssel érintett Intézmény
szakmai véleménye alapjan az ajanlat(ok) megfeleld elbirdlasahoz a beszerzés jellege miatt az
ellenszolgaltatds mellett tovabbi biralati részszempontok is indokoltak (pl. garancia
id6tartama, teljesitési hatarido).

Felelosség, hataskorok

1. Az egyes eljarasok lebonyolitoja és az eljaras irdnyitasaért felelds személy:

1.1. Az adott beszerzés megvalositasat célzo eljaras tervezését, elokészitését és lebonyolitasat
a beszerzéssel érintett Intézmény végzi, az alabbiak szerint:

1.1.1. Az Intézmény Osszehangolt munkajat az Intézményvezetd iranyitja. Ezen beliil az
Intézményvezeto:

e meghatdrozza az adott beszerzés eldkészitésének ¢és lebonyolitdsanak
idotartamat;

e meghatdrozza az adott beszerzés részekre bontasanak, alkalmassagi
kovetelményeinek, birdlati szempontjanak, a lényeges szerzddéses feltételek
eldirasanak és a dokumentacio tartalmanak az iranyvonalat;

e kijeloli az Intézmény munkatarsai koziil az adott eljards eldkészitését és
lebonyolitasat feleldsséggel végzd személyt (tovabbiakban: Felelds Ugyintézd),

o felterjeszti az iratokat alairasra;

1.1.2. Egy adott eljards el6készitésének és lebonyolitasanak feladatait a Felelds Ugyintézé
végzi. Ezen beliil a Felelés Ugyintézé:

gondoskodik az iratok iktatasarol,

egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek munkatarsaival;

Osszeallitja, illetve elkésziti a beszerzéssel kapcsolatos iratokat;

kezdeményezi az iratok alairasat;

a B1 jeli eljaras esetében a Pénziigyi Bizottsag részére jovahagyasra elkésziti az

eljaras meginditasahoz kapcsolodd ajanlattételi felhivast és a hozza kapcsolodod

elOterjesztést, valamint a beérkezett ajanlatok értékelésére vonatkozo

eléterjesztést;

e tervezett tavollétét megeldzden a folyo ligyeket atadja a tavolléte ideje alatt 6t
helyettesité Ugyintézének;

e adott esetben gondoskodik az iratok kozzétételérol;

o clvégzi az egyes eljarasi cselekmények végrehajtasdhoz sziikséges szervezési
feladatokat.

2. Az egyes eljarasok esetén az ajanlatkérd nevében eljard személyek és az eljarasokba bevont
személyek:



2.1. A Biralo Bizottsag tagjai B1 jelll beszerzés esetén:

Legaladbb 3 {0, az Intézmény vezetdje altal az adott beszerzés vonatkozdséban a
birald bizottsagi munkara kijeldlt személy,

2.2. A B2, B3 jeli beszerzések esetén Biraldo Bizottsagot kijelolni nem kell. Az ajanlat
elfogadasarol a beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje egy személyben dont. Az
Intézményvezetd tavolléte esetén az altala kijelolt személy helyettesiti.

2.3. Az adminisztrativ feladatokat ellatd személy a Felelés Ugyintézd.

Dokumentumok

1. Az egyszerii beszerzési eljarasok alap-dokumentumai, és azok dsszeallitasa:

1.1. Az alap-dokumentumok:

. az ajanlattételi felhivas,
. €¢s — ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajanlati dokumentacié késziil — az
ajanlati dokumentécio.

1.2. A B1 jelii beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a beszerzés pontos leirdsat;

a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

a beszerzés mindségi kovetelményeinek leirasat;

a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd altal meghatarozott feltételeit;

annak felsorolasat, hogy az ajanlatkér6 az alkalmassdg megallapitasara

vonatkozdan az ajanlatot tevotol milyen adatokat, és nyilatkozatokat kér (pénziigyi
¢s/vagy miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények);

e annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen modon kell az ajanlatot beadni;

e annak meghatdrozasat, hogy ajanlatkérd biztosit-e hidnypotlasra lehetdséget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatdrozni, hogy tejes kori, vagy részleges
hianypotlasra van lehetdség. Amennyiben a hianypdtlas nem teljes kori, akkor meg
kell pontosan hatarozni, mely elemek nem potolhatéak hidnypdtlas keretén beliil,

e annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, és ha igen, a targyalés
menetét és szabalyait,

e az elbiralas szempontjainak leirasat,

e az eredményrdl vald tajékoztatas, és a szerzo6déskotés varhatd idopont;jat,

¢ minden egyéb olyan informdaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.

1.3. A B2, B3 jelli beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

e a beszerzés pontos leirasat;



e a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

e a beszerzés mindségi kovetelményeinek leirdsat;

e a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd altal meghatarozott feltételeit;

eannak felsoroldsat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabb4 mikor, hol és
milyen modon kell az ajanlatot beadni;

e az eredményrol valo tajékoztatas, és a szerzodéskotés varhatd idopontjat,

e minden egy¢b olyan informacidt, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.

1.4. BI jelt beszerzés esetén az ajanlattételi felhivast jovahagyas elott a beszerzéssel érintett
Intézmény vezetdje ellendrzi €és szignalja. Az ajanlattételi felhivast a Pénziigyi Bizottsag
hagyja jova.

1.5. B2, B3 jelii beszerzés esetén az ajanlatkérést a beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje
hagyja jova. A B3 jelii beszerzés alkalmazasa esetén a beszerzéssel érintett Intézmény
vezetdje feljegyzést készit arrdl, hogy a 3.2. pontban a B3 jelii beszerzés alkalmazhatosaganak
a feltételei kozil melyek indokoljak az eljaras alkalmazasat. A feljegyzést az Elnok
véleményezi ¢€s ellenjegyzi. Az eljarast csak az Elndk ellenjegyzését kovetden lehet
meginditani.

1.6. Amennyiben a beszerzések esetén késziil ajanlati dokumentaci6, annak megfeleld
példanyszamu elballitasarol a Felelds Ugyintézé gondoskodik.

1.7. Az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl a
Felelés Ugyintézé gondoskodik.

Eljarasi cselekmények

1. Az eljaras ajanlattételi szakaszaban a beszerzéssel érintett Intézmény feladata és felelossége
az Osszes eljarasi cselekmény lebonyolitdsa és adminisztracioja.

1.1. Az ajanlatok bontaséaval és a biralati szakasz cselekményeivel kapcsolatos szabalyok Bl
jelt beszerzés esetében:

. A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartat kdvetden meg
kell kezdeni. A bontasi eljardson az ajanlatkérd legaldbb 3 fovel, illetve az
ajanlattevok képviseldi lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az
ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb,
szamszerlsithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek. Az ajanlatok felbontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet
az ajanlattevOok részére a bontast kovetd 5 napon beliill meg kell kiildeni. A bontési
jegyzokonyvet a Felelds Ugyintézé késziti el, és a bontdsi eljardson az ajanlatkérd
képviseletében jelen 1évo egyik személy jegyzi ellen.

. A Biral6 Bizottsag feladata:



(@)

az ajanlatok érvényességének ellendrzése,
adott esetben a hianypoétlas kezdeményezése,
a javaslatot tartalmazo biralati jegyzokonyv Osszeallitasa.

Az ajanlatok értékelése:

A hianypotlasra vald felszolitast a Birald Bizottsag megallapitasai alapjan a
Felel6s Ugyintézé késziti el.

Az ajanlatok értékelésérol készitett jegyzokonyv Osszeallitasdért a Biralo
Bizottsag Elnoke, tartalmaért a Biralé Bizottsag tagjai, az adminisztracioval
kapcsolatos teenddk ellatasaért a Felels Ugyintézd felel.

A jegyzOkonyvet a Birdlo Bizottsag tagjai irjak ala.

Az ajanlatok értékelésérdl készitett jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

O O O O O O O 0O 0 O

O

a beszerzés megnevezését,

a jegyzOkonyv készitésének helyét, idejét,

a résztvevo személyek nevét,

az elézmények rovid ismertetését, azaz:

az ajanlattételre felkértek szamat,

a benyujtott ajanlatok szamat,

az ajanlatok értékelését érvényesség szempontjabol,

a hianypotlas teljesitését,

az ajanlatok Osszehasonlitasat az értékelési szempontok szerint,

az eljaras eredményességének megallapitasat a rendelkezésre allo anyagi fedezetet
figyelembe véve,

az egyeb lényeges koriilményeket, tényeket, amelyek a Biralé Bizottsdg szerint
szlikségesek a dontés meghozatalahoz,

a biralati munkat végzo bizottsagi tagok alairasat,

a javaslatot a Pénziigyi Bizottsagnak a dontésre.

Az ajéanlattevoket az eredményrdl értesitd levelet a Pénziligyi Bizottsag dontését
kovetden a Felelos Ugyintézo késziti el, és kiildi el.

1.2. A birélati szakasz cselekményeivel kapcsolatos szabalyok B2, B3 és B4 jelli beszerzés

esetében:

B2, B3 ¢és B4 jelii beszerzés esetén értékeld jegyzokonyv felvétele nem sziikséges.

A beérkezett ajanlatot a Felelés Ugyintézd zaradékkal latja el. A zaradékban
megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnek megfelel és érvényes. Ezt kdvetden

javaslatot tesz a beszerzéssel érintett Intézmény vezetdje felé a nyertes ajanlattevordl,

illetve a szerz0déskdotés lehetdségérol.

Az ajanlattevéket az eredményrél értesitd levelet a Felelds Ugyintézé késziti el, és

kiildi el.



Szerzodéskotés

1. A szerz6déskotéssel kapcesolatos szabalyok:
. A Felelés Ugyintézo feladata:

o aszerzOdés alairasra valo el6készitése,

o a kotelezettségvallalas felvezettetésérdl, a szerz6dés ellenjegyzésérdl és
alairasarol vald gondoskodas,

o az adminisztracids feladatok ellatasa

2. Kozzétételi kotelezettség:

e A Tarsulés a jelen Szabalyzat keretében lefolytatott beszerzései esetén a nettd 5 millio
forintot elérd vagy meghaladé ellenértékii szerzOdések adatait az allamhéztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) altal meghatarozott kotelez6 adattartalommal és
idépontban koteles a Tarsulds honlapjan megjelentetni.

e A Térsulas az el6z6 pontban szerepld torvényi kotelezettségén tilmenden a nettd 5
millio forintot el nem ¢érd, de a nettdé 1 milli6 Ft-ot meghaladd szerzddéseket is
kozzéteszi a Tarsulas honlapjan.

3. A beszerzés megrendeléssel torténd megvaldsitasanak lehetdsége:

A B4 jeli beszerzés esetén, ha a beszerzés ellenértéke nem haladja meg a nettd kettészazezer
forintot, a beszerzés megrendeléssel is megvalosithato szerz6dés helyett.

Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2013. oktober 17. napjan lép hatdlyba. Hatalybalépésével egyidejilleg a
Térsulas korabbi Beszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden megkezdett beszerzések soran kell alkalmazni.

A szabélyzatot a Komloi Kistérség Tobbcéla Onkorményzati Tarsulds a ......... sz. Tct.
hatérozataval jovahagyta.

Komlo, 2013. oktober 17.

Polics Jozsef
elnok



