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Szabalyzatanak modositdsa

10/2018. (I111.7.) sz. Tct. hatarozat

Az Elndk eldterjesztésében — a Humanszolgaltato, a Pénziigyi és a Teriiletfejlesztési
Bizottsag véleményének figyelembevételével — a Térsulds Tandcsa megtargyalta a
Komléi Kistérség Tébbeéli Onkormanyzati Tarsulas Kozbeszerzési Szabalyzatanak
modositasa targyu eloterjesztést.

1. A Tarsulas Tanacsa Kozbeszerzési Szabalyzatot az 1. szamu mellékletben
foglalt tartalommal moédositja, és a modositasokkal egységes szerkezetben 2018.
aprilis 15-1 hatallyal elfogadja.

2. A Tarsulas Tanacsa felkéri a Tanacs tagjait, hogy a Tarsulds Kozbeszerzési
Szabalyzatanak modositasardl sajat képviseld-testiiletiiket tajekoztassak.

Hatéridd: 2018. aprilis 15.
Felelos: Polics Jézsef elnok
tagdnkormanyzatok polgédrmesterei

K.m.f.

Polics Jozsef
Elnok s.k.

A kiadmany hiteléiil:




1.sz.melléklet

Komloi Kistérség Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulas

KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2018. aprilis 15. napjatol



Preambulum

Komldi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas (7300 Komlé, Varoshaz tér 3.) (a
tovabbiakban: Tarsulds) a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § alapjan a kézpénzek ésszert felhasznaldsa éatlathatosaganak és
széles korll nyilvanos ellendrizhetoségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak

biztositasa érdekében az alabbi kGzbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komléi Kistérség Tobbeéla Onkorményzati Tarsulds a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjan

ajanlatkéroként a kézbeszerzési torvény hatalya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E koOzbeszerzési szabalyzat (tovdbbiakban: szabalyzat) célja, hogy rbgzitse a Tarsulas és
Intézményeinek  kozbeszerzési  eljardsai  elokészitésének, lefolytatisanak, belsd
ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, valamint az eljarasba bevont személyek,
illetdleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
ezen bellil kiilondsen az eljards sordn hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetdleg

testiileteket.

A Tarsulas és Intézményei a kbzbeszerzési eljaras teljes folyamataban (minden szakaszdban)
figyelembe veszik a kornyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleléen — kdzvetlen és
kozvetett modon egyarant - a kdmyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorld
megoldasok keresésével és elényben részesitésével osztonzik a kdrnyezetbarat technologiak

terjedését €s a kormyezetbarat termékek elballitasat.
II.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ald tartozd, — a kdzbeszerzés
targyat képezo és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, €pitési beruhazas, épitési
koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol a Tarsulas vagy Intézményei jarnak el ajanlatkéréként €s a kézbeszerzés

értéke a kozbeszerzés megkezdésekor cléri vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési



értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabdlyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon beszerzésekre,

melyekre a Térsulas vagy Intézményei a kdzbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazzik.,

A Tarsulas vagy Intézményei a Kbt. Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljarasban vald
részvétel jogat fenntarthatjak az el6z6 évben — arubeszerzeés és szolgaltatas esetén szdzmillid
forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott drbevételt el nem
éré ajanlattevok szamara, akik teljesitésiikhdz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld
alvallalkoz6t vesznek igénybe, és akik az elbirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen
bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleldé maés szervezet kapacitdsara
tamaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhdzis esetében csak akkor tarthaté fenn az éves netté egymillidrd forint
arbevételt el nem €rd ajanlattevOk szdmdra a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel joga, ha
a jelen beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmilli6 forintot.

Amennyiben a Tarsulas vagy Intézményei fenn kivanjak tartani a kdzbeszerzési eljarasaban

valo jogat a fentiek alapjan, ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezniik kell.

A szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza a kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozo 2018.
évi értékhatarokat. Az értékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott

értékhatarok szabalyzatban torténd atvezetéséért az ligyintézo a felelds.

Ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkérd -
valasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras nemzeti eljardsrendben iranyadé szabalyainak a Kbt. 115. §-dban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazéasdval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unids alapokbol

finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyalo projekttel kapcsolatos.

Ebben az eljaras rendben a Térsulds vagy Intézményei — mint Ajanlatkérok — kotelesek
biztositani a versenyt és legalabb 6t gazdasagi szereplének egyidejlleg, kozvetleniil irasban

ajanlattételi felhivast kiildeni.



A kozbeszerzési eljaras alapelvei
I1I.
1. A kozbeszerzési eljardsban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,

atlathatosagat ¢és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld bandsmddot kell biztositania a gazdasagi

szereplOk szdmara.

3. Az ajanlatkér0 és a gazdasdgi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen

kotelesek eljarni. A joggal valod visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét

szem elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok, és a kozosségi szarmazasi aruk
szamara nemzeti elbanast kell nyujtani a kézbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi szdrmazasi aruk szamara nemzeti
elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszdgnak és az Europai Unidnak a

kozbeszerzések terén fennallé nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell ny(jtani.

6. Az ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitdsa soran torekedni kell a koérnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:
—  Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezd alternativdja, azt feltétleniil eldnyben kell részesiteni.
— A kozbeszerzésre kerlild termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kdnnyebben ujrahasznosithatok legyenek.
— Az egészségre és a koOrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kdzbeszerzési eljaras soran.
— A kozbeszerzési eljaras sordn térekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.
—  Fokozottan érvényesitendék a komyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
¢élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatdis megrendelése,

egyes hasznélati cikkek (papir, tisztito és takaritdszerek), a szamitastechnikai és egyéb



irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarml beszerzések

soran.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levetévé teheti - de

nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is

E tOrvény szabalyaitol annyiban szabad ecltérni, amennyiben e térvény az eltérést
kifejezetten megengedi. E torvény rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a
jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kizbeszerzési eljaras elkészitése, lefolytatésa,
a szerzOdés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
jogorvoslati eljaras soran a kdzbeszerzésekre vonatkozo szabdlyozas céljaval dsszhangban a

kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre az e térvényben foglalt eltérésekkel

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

A Térsulas és Intézményei minden koltségvetési év elején kozbeszerzési tervet készitenek az

adott évre tervezett kozbeszerzéseikrdl kozbeszerzési targyanként.

A kozbeszerzési tervet a Tarsulds és Intézményei éves koltségvetésének elfogadasat
kévetden, az abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31.
napjaig kell elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése elott
inditott kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a Tarsulasi Tandcs hagyja

jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

Elére nem lathatdo okbdl eloallt kozbeszerzési igény vagy egy€b valtozas esetén a
kdzbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva

a moddositas indokat is. A modositast a Tarsulasi Tanécs hagyja jova.



A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodd éEpitési beruhazasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozé szolgaltatasokat is.

A kdzbeszerzési terv Osszeallitasat, és annak moédositasat ¢ Komléi Kézés Onkormanyzati
Hivatal ezzel a feladattal megbizott dolgozdja végzi (tovabbiakban: ligyintézd), konzultalva
a Komloi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Téarsulds Intézményeinek vezetdivel. Szintén 6
gondoskodik a kdzbeszerzési terv és annak modositasai kozzétételérdl a Tarsulas honlapjan,
illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) t6rténd
kozzétételérdl a Kbt. 43. § (1) bekezdésének megfeleléen. A kozbeszerzési tervnek a
honlapon, a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon térténd

kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.
A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie: a kdzbeszerzés
targya és fervezett mennyisége, iranyado eljarasi rend, tervezett eljaras fajta, eljards

meginditisdnak tervezett idopontja és a szerzodés teljesitésének varhato idopontja.

Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érték megallapitasaért az ligyintéz6 és az Intézményvezetdk felelnek.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele
kell érteni.

- A kozbeszerzés becslilt értékébe be kell szadmitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezdk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkéro teljesit ilyen jellegli fizetést.

- Tilos a becsiilt érték meghatidrozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval

megvalasztani.

Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.



Anyagi fedezet biztositasa

V.

1. Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzddés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — ha a Tarsulas vagy Intézményei éves
koltségvetésében biztositotta a szerzoédés megkdotéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy
megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all. Feltételes kozbeszerzés indithatd akkor is, ha a Tarsulds vagy Intézményei timogatasra
iranyulo igényt (palyazatot, tdmogatdsi szerzédés-modositast vagy valtozas bejelentést)
nyudjtottak be, vagy fognak benyujtani - fliggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a timogatas
palyézati felhivdsdnak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tamogatasra irdnyulo igény el nem
fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.(Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Ez utébbi korilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

2. Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozo Térsuldsi Tandcsi hatarozat

alapjan keriilhet sor.

Az ajanlatkéro nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont szervek és
személyek
VI.

1. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lebonyolitdsaban az alabb felsorolt szervezetek
és személyek vesznek részt:
o aKomléi Kistérség Tobbcéli Onkorményzati Térsulds Elndke,
e a Tarsulasi Tanécs,
e az ligyintézd,
e az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek),
e az Intézmények vezetdi,
e a Biralo Bizottsag,

szilkség esetén a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado.

2. A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba az
ajanlatkéré kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki

tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e,



kotelesek titoktartasi €s Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25. §). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilénésen, hogy a nyilatkozatot tevé a Kozbeszerzési
Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras sordn tudomasara
jutott informdaciét bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell

csatolni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mdas szakaszidban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkeznitik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsulo,
valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési
beruhazas esetén az 6tszazmillid forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd

koteles felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)

A Tarsulasi Tanacs hataskore

Jovahagyja a kdzbeszerzési tervet és annak modositasait.

A Kbt. Masodik és Harmadik részében szabdlyozott eljardsok sordn dont az eljarasok
inditasardl €s a lefolytatandé eljarasok fajtajarol, az eljarasba bevonando felelés akkreditalt

kozbeszerzési szaktanacsadod személyérol, valamint meghozza az eljarast lezaro dontést.

A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eljaras esetén dont arrdl, hogy a kdzbeszerzési
eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az el6zé évben. Arubeszerzés és szolgaltatas
esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint, afa nélkiil szamitott
arbevételt el nem ér6 azon ajanlattevOk szdmara, akik teljesitésiikhéz a jelen bekezdés
szerinti feltételnek ugyancsak megfelelé alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az eldirt
alkalmassagi kdvetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld
mas szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhazds esetében csak

akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillié forintot.



4, Jovahagyja az eljarast megindito felhivast, tovabba épitési beruhdzds esetén a Kbt. 115. §
szerinti eljardsban meghatdrozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az

eljarasban ajanlatot tehetnek.

5. Az ajanlatkéro koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindito felhivas kozzététele
helyett legalabb &t - a szerz6dés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd
megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplonek egyidejiileg, kozvetleniil irasban
ajanlattételi felhivast kiildeni. A Kbt. 113. § nem alkalmazando. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok kivalasztasakor rotaldsos modszerrel, diszkrimindcidémentesen, az
egyenld banasmod elvének megfeleléen és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében eldirt
tiz napos id6tartam helyett 6t napos id6tartam alkalmazand6. (Kbt. 115. § (2) bek.)

Az ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplok kivalasztasanal az alabbi szempontokat kell
figyelembe venni:
e A beszerzés targyahoz kapcsol6dé profilu cég legyen
e Megfelel6 referencidkkal rendelkezzen
e Elsosorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezé cég legyen

e Korabban mar ajanlatkéro felé szerzodésszerilen teljesitett

A Tarsuldsi EInok hataskore

1. A Kbt. Miasodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok soran képviseli az
ajanlatkérét, alairja az eljarashoz kapcsolédd dokumentumokat (pl. a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadd megbizdsi szerzOdését, az ajanlattevok felkérését),
figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarast, és aldirja a kdzbeszerzési eljaras befejezését

kovetden kotendd szerzddéseket.

2. Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kozbensd eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.

3. Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kozbensd eljarasi dontéseket az aldbbi

vonatkozasban: ajanlattételi hataridé mddositasa.



10.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az un. kozbensO eljardsi déntéseket az alabbi
vonatkozasban: eldzetes vitarendezésre vonatkozd allaspont jovahagydsa, ezzel
Osszefliggésben hidnypoétlas elrendelése, eljarast megindité felhivas és dokumentdcio

modositasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az un. kozbensé eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: az eljaras felfliggesztése.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az un. kdzbensé eljarasi dontéseket az aldbbi

vonatkozéasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras sordn az Un. kozbenso eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok elbiralasarol készitett irdsbeli 6sszegzés mddositasa.

Kijeldli az eljaras lefolytatasdval megbizott személy(ek)et.

Jogosultsiggal rendelkezik a Tdrsulds, valamint Intézményei, mint ajanlatkéré EKR-ben
torténd regisztracidjdaval, illetve az EKR ajdnlatkérd nevében torténd alkalmazdsdval,
valamint EKR alkalmazdsdval kapcsolatos hozzdférési jogosultsag - toviabbi személyeknek

torténo - addsdaval kapcsolatban.

Tarsulasi Elnok 4ltal felhatalmazott, a Komléi K&z6s Onkorméanyzati Hivatal aljegyzéje az
eljarast megindito felhivas jogszerségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast meginditd
felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljarast meginditd felhivas ellenjegyzése nélkiil a

kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek) feladatai

Gondoskodik rola, hogy a kézbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindito felhivas
¢és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards més szakaszaban
az ajanlatkér6 nevében eljaro, illetleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek
megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, koOzbeszerzési, jogi ¢&s pénziigyi —

szakértelemmel rendelkezzenek.



Megfelelé szakértelemnek mindsil:
e akozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok ismerete,
e a kozbeszerzés targyara vonatkozo beszerzési, lizemelési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,
e az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi €és miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo6 ismeretek és tapasztalatok,

e valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

2. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatdrsak

munkakori leirdsaban rogziti.

3. Az eljarast lezard dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzodések teljesitését.
Ha a szerz6dés teljesitése nem megfeleld, tdjékoztatja a Tarsulds Elnokét, és javaslatot tesz a
lehetséges intézkedésekre. Nyilatkozik a szerzodés teljesitésének elismerésérdl (teljesités-

igazolas) vagy az elismerés megtagadasarol a Kbt.-ben szabalyozott hatariddn beliil.

4. Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok megfelelé dokumentéldsi rendjérdl- az el6készitéstol
az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden. Feladata valamennyi- az eljaras
sordn sziikséges- adminisztracids intézkedés megtétele és az eldirt adatszolgéltatasok
teljesitése, kiegészitd tajékoztatis nyujtasa az ajanlattevok részére, valamint a kozbeszerzési

eljaras nyilvanossaganak biztositasa.

5. Figyelemmel kiséri a kézbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokat.

6. Az eljaras elOkészitése korében helyzet-&s piacfelmérést végez, valamint megallapitja a

becsiilt értéket.

7. Megbizott kiilsé szakértdvel elkésziti az eljarast meginditdé felhivast az ajanlatkérési

dokumentaciot.

8. Levezeti a birald bizottsagi tilés(eke)t, kivéve, ha a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado is részt vesz az eljaras lefolytatasaban. Intézkedik tovabba a kdzbeszerzési

eljaras eredményérél szol6 tajékoztatasnak az ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.



10.

11.

12.

5.

14.

Elkésziti a Kbt. 79.§-ban foglalt tajékoztatast- irasbeli Gsszegzést-, melyet az ajanlattevo(k)
részére 3 munkanapon belil megkiild. Az §sszegezést az Eurdpai Bizottsag, a Kdzbeszerzési
Hatdsag, a kozbeszerzési eljards ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi

Versenyhivatal kérésére meg kell kiildeni.

Gondoskodnak az eljaras eredményérdl szolo tajékoztato (hirdetmény) elkészitésérdl, vagy a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tanacsadd altali elkészittetésérdl €és EKR-en

keresztiil térténd kozzétételre valo feladasardl.

Gondoskodnak a kézbeszerzési eljdrds alapjin megkotott szerzodések és a szerzodések
teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatdrozott adatok a Tdrsuldis honlapjin, a
Kozbeszerzési Hatosdg dltal miikodtetett nyilvinos elektronikus szerzodéstirban (a
toviabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben tiorténd kozzétételérol. Szikség szerint intézkednek a
szerz6dés modositasanak az elokészitésérdl, illetve a kapesolodd kozbeszerzési

hirdetménynek a koézzétételre vald feladasarol.

A Térsulds vagy Intézményei adataiban bekovetkezett valtozésokrol — 30 napon beliil —
értesitik a Kozbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb
olyan idépontban rogzitik, hogy a folyamatban lévd kozbeszerzési eljdrdsban mindig

aktudlis adatok szerepeljenek.

A Térsulas éves beszerzéseirfl kiilon jogszabalyban meghatidrozott minta szerint éves
statisztikai Osszegzést készitenek, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban kozzé kell tenni,

valamint gondoskodnak az éves statisztikai &sszegzés honlapon valé kozzétételérol.

Jogosultsaggal rendelkeznek az EKR Tarsulds, valamint Intézményei, mint ajinlatkérd

nevében torténd alkalmazdsdval kapcsolatban.

A Biralé Bizottsag feladatai



1.

A Biralé Bizottsag tagjai a Tarsulas Elndke, valamint az altala felkért, a Komldoi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal vagy a Tarsulds Intézményei foglalkoztatisdban all6, megfelel6
szakismerettel rendelkezd munkavallaldk, figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a
tagoknak a kozbeszerzés targyanak megfelel6 miiszaki, technoldgiai, valamint jogi és

kozgazdasagi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biral6 Bizottsag legalabb harom tagbdl all. Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd bevondsara kerlil sor a kozbeszerzési eljarasban, ugy 6t a Tarsulds Elndke

koteles a Biralé Bizottsag tagjanak felkérni és megbizni.

A Biralo Bizottsag 1étrehozasa soran a Kbt. 6sszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseit is

alkalmazni kell.

A Biralé Bizottsagba felkért €s megbizott tagok maguk koziil egyszerli szotobbséggel elndkot
valasztanak. Ha a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado tagja a Birdlé Bizottsdgnak,

akkor 6t kell elnoknek vélasztani.
A Biralé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsagi tag jelen van.

A Biralo Bizottsag véleményét, déntési javaslatat egyszerii szot6bbséggel, nyilt szavazassal

hozza. SzavazategyenlOség esetén az Elndk szavazata dont.

A Birald Bizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia, hogy
az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindito felhivasban és a dokumentacioban, valamint

a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Birdlo Bizottsag az ajanlatok elbiraldsa sordn tobbek kozott az alabbi ellendrzési

feladatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

o jogosultsagi ellenérzés (azaz jogosult-e az ajanlattevé a kdzbeszerzési eljarasban részt
venni),
e formai ellendrzés:
o a beérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

o az elbirasoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagoldson, illetve a

benyujtott ajanlatokon,



9.

10.

11.

12.

o az ajanlatot az eldirt példanyszamban nytjtotték-e be,

o aleflizési, 6sszeflizési mod megfelel-e az eldirtaknak,

o azoldalak vagy a lapok szamozéasa megfelel-e az eldirtaknak,

o a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairsi
cimpéldany szerinti alairasainak meglétét, illetdleg az elbirt szignalasok meglétét,

o a benyuijtando dokumentumok eloirt sorrendjének betartasat.

e a kizar6 okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokat az
ajanlattev csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld szerv/személy
allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

e alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag
megfeleloek-e, a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e,
esetleges hianyossaguk van-e),

e cgyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfeleloek-e, a
megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

e a beszerzés targyahoz kapcsolédo szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-e a beszerzés

targydhoz kapcsoldédé szakmai jogszabédlyokban eldirt feltételeknek).

A Biralo Bizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eloirasainak figyelembe vételével hidanypotlast rendel el, a nyilvanvalé szamitasi hibat
kijavitjia, nem egyértelm( Kkijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo

kételezettségvallalas esetén irdsban adatokat, indokolést kér az ajanlattevo(k)tol.

A Birdlé Bizottsdg munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a

tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzokdnyvet fel kell télteni az EKR-be.

A Biral6 Bizottsag a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,

melyet a Tarsulas Elnoke részére tovabbit az eljarast lezard dontés meghozatalahoz, illetve

azzal egyidejiileg fel kell tolteni az EKR-be.

Amennyiben egy kozbeszerzési eljards soran targyalasra keriil sor, a targyalast a Biralo
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzokonyvet. Ahol a Kbt. tirgyaldsi jegyzokonyv

dtaddsdt vagy megkiildését irja eld, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az adott tdrgyaldson



részt vett ajanlattevoknek megkiildeni. Targyalast is magéban foglald eljaras esetén a Birald
Bizottsagi feladatok ellatasara vald felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzendd feladat

kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatasara is.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

1. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacié
elokészitésébe, illetbleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba
felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadot jogosult, illetve a Kbt. vonatkoz6 el6irasai

alapjan koteles bevonni.

2. A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd bevonasanak célja a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése és lefolytatasa soran a kozbeszerzési szakértelem biztositdsa; a hivatalos

kozbeszerzési tanacsadas korébe es6 feladatok teljesitésében kiteles személyesen részt venni.

3. A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi kiilonosen:

e az eljarast megindito felhivas és a dokumentaci6 elkészitésében vald kozremiikodés,

o kiegészitd tajékoztatas nytljtasa,

e a hatarid6k figyelemmel kisérése,

e a Birald Bizottsag munkéijaban elnokként vald részvétel,

e az eljaras dokumentalasadban valo kzremtkddeés,

e koteles ellatni alairasaval és az elOzetes regisztracid sordn kapott lajstromszédmat
feltiintetd pecséttel ellenjegyezni a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzokonyvet, jegyzOkonyveket, és az
Osszegezést, 0sszegezéseket.

e a mindenkori kozbeszerzési értékhatarok minimum felét elérd becsiilt értékii pénziigyi

kotelezettséget keletkeztetd diontések - igy Tarsulis Tandcsa dltal targyalt

eloterjesztések - véleményezése.

4. Jogosultsdaggal rendelkezik az EKR Tdrsulds, valamint Intézményei, mint ajinlatkéro

nevében torténd alkalmazdsdaval kapcsolatban.



Az eljarasok belso ellendrzése

VIL

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzését Komld Varos Onkorméanyzat belsé ellendrzési
egysége végzi. Az lgyintézd szeptember 30-ig irdsban tdjékoztatét kiildenek a belsd
ellenérzési vezetd részére a targyévben folyamatban 1évd és lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokrol. A kozbeszerzési eljarasokra vonatkozéd vizsgalatok a Tarsulas és Intézményei
targyévet kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervébe az Tarsulas Elndke dontése alapjan
kertilhetnek beépitésre. A kozbeszerzési eljardsok vonatkozésdban a belsé ellendrzés
keretében vizsgalhatd az eljardasi mod kivalasztdsa, az el6készités, az elbirdlds
szempontjainak kivalasztisa, az eljards lefolytatasanak szabdlyszerlisége, a szerzddéskotés,
az eljarasok nyilvanossaginak biztositdsa. Az éves ellendrzési tervben szerepld ellendrzési
szempontok a kockazatelemzés alapjan kerllnek meghatirozasra. Az ellendérzés soran a
Koltségveteési  szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl  szolod

370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet és a Belsé ellendrzési kézikonyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIII.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétol az eljaras alapjan megkotott szerzédeés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden, a Térsulds és Intézményei
Iratkezelési Szabalyzata szerint kell dokumentdlni. A kozbeszerzési eljaras

dokumentalasa teljes koru, annak minden elemére €s részfolyamatéra kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljardshoz kapcsolodoé iratokat az adott eljardssal érintett ligyintézd
vezeti. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba tandcsado vagy szakértd szervezet keriil
bevonasra, akkor a tanacsadod/szakértd szervezetnél megoOrzésre keriild valamennyi
eredeti iratrdl haladéktalanul masolati példanyt kell az eljaras dokumenticidjaba
helyezni, az eljaras befejezését kivetéen pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd
részére meg kell kiildent.

3. A Kbt.-ben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentdlasdval és az iratok

megOrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért az ligyintézo felelds.



4, Az eljaras elOkészitésével, lefolytatdsaval €s a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljards lezarultatdl, illetdleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 5 évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards

indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

5. A Kbt.-ben meghatarozott adatokat, informaciokat, hirdetményeket hirdetményeket
kozzé kell tenni a Tdrsulis honlapjan kozbeszerzési eljardsonként csoportositva 5

munkanapon beliil, tovabba kozzé kell tenni a; EKR-ben, illetve CoRe-ban. Errdl az

tigyintéz6 gondoskodik.

6. Amennyiben a mellékletek nagy terjedelme miatt, illetve tarolasi kapacitas igénye miatt
ezek honlapon valé kozzététele nem lehetséges, ugy a mellékletek megtekintését a
Komléi Kézés Onkormanyzati Hivatalban (7300 Komlé, Varoshaz tér 3.) biztositja

elézetes betekintési kérelem alapjan.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI
KORE
IX.

1. Az éves kozbeszerzési terv és esetleges moddositisai, valamint az éves statisztikai
Osszegzés Kbt-ben foglalt hataridére torténd elkészitéséért, tovabbitasaért és EKR-ben
torténd rogzitéséért, az eljarasok szabdalyszerliségéért, illetve jogszerliségéért, valamint az
eljarasok adminisztralasaért, illetve az eljards soran keletkezett iratok megdrzéséért, és
nyilvanossagra hozatalaért az ligyintézo a felelds.

2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezar6 dontést is — a Tarsulas

Elndke a felelds.

3. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a Tidrsulds vagy Intézményei dltal megbizott

kozbeszerzési szakértd felelos.

4, A Kbt. rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas ltalanos szabalyai szerinti feleldsség érvényesiil.



ZARO RENDELKEZESEK

X.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit 2018. dprilis 15-t6] kell alkalmazni, egyidejiileg a korabbi

szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szoldé 272/2014. (XI. 5.) Korm.

rendelet ,, Az eurdpai unios tamogatdsbol finanszirozott kozbeszerzési eljirdsok ellenorzése

cimii fejezettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot Komléi Kistérség Tébbeéla Onkormanyzati Tarsulds 10/2018 (I11.7.) sz.

hatérozataval jovahagyta.

Komlo, 2018. marcius 7. Polics Jozsef

elndk
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2. szamu melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény

v

Kozbeszerzés elokészitése

A 4

Biralobizottsag felkérése

v

Dokumentacié elkészitése

v

Becsiilt érték meghatarozasa

Kozosségi
értékhatarokat
eléri?

igen Nemzeftl
. értékhataro-
Kbt. Masodik Rész L Kat eléri?

szerinti eljarés

ném

Beszerzési Szabalyzat

Kbt. Harmadik Rész
szerinti eljaras

Bontas /

!

Hianypdétlas kizaro okok /
alkalmassag megallapitasa

Eredményhirdetés

v

Szerzodéskotés

I

Megvaldsitas




